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MAZEIKIU KAZIMIERO JAGMINO PRADINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. MaZeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos bibliotekininko (toliau —
bibliotekininkas) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis A2.

3. Pareigybés paskirtis - rinkti, tobulinti, tvarkyti ir priziaréti bibliotekos fondus ir
kitas informacijos saugyklas, organizuoti ir kontroliuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacija
skaitytojams.

4. Pareigybes pavaldumas - bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Mazeikiy Kazimiero
Jagmino pradinés mokyklos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
BIBLIOTEKININKUI

5. Bibliotekininkas turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. Zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

5.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veiklg
reglamentuojancius teisés aktus; - '

5.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias
problemas ir konfliktus;

5.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas.

III. STIAS PAREIGAS EINANCIO BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

6. Bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darba ir teikia ataskaitas;

6.2. teikia pasitilymus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

6.3. tvarko mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine,
informacing, mokslo populiariaja, vaiky, metodine literatiira (toliau — bibliotekos fondas);

6.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.5. tvarko mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios desimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

6.6. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

6.7. suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo
patikrinima;
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