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TECHNOLOGIJUY SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. MaZeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) informaciniy
technologijy specialisto, dirban¢io pagal darbo sutartj, pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis A2.

3. Pareigybeés paskirtis - uZtikrinti mokymo priemoniy techninj stovj ir sauguma, uztikrinti
sisteming ir tinkling programy priezifira, vykdyti kompiuterinés technikos ir programinés jrangos
diegimo programas, kontroliuoti jy vykdyma.

4. Pareigybés pavaldumas - Sias pareigas einantis informaciniy technologijy specialistas yra
tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTUI

5. Informaciniy technologiju specialistas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti $iuos
specialiuosius reikalavimus:

5.1. informaciniy technologijy specialistas turi turéti ne Zemesnj kaip aukstasis i§silavinimas;

5.2. turi iSmanyti apie lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus, Zinoti naujausig informacija
apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas $alyje ir naujoves uZsienyje bei kiirybiskai jas
taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas, rengti i§vadas ir teikti pasialymus.

6. Informaciniy technologijy specialistas turi Zinoti, mokéti ir iSmanyti:

6.1. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

6.2. elektroninio pasto ir elektroninio para$o jstatymus;

6.3. kompiuterinj programavima;

6.4. duomeny bazés panaudojimo tvarkg ir galimybes;

6.5. kompiutering technika ir programine jrangg;

6.6. darbo su kompiuteriais metodikg ir praktika;

6.7. kompiuterines sistemas;

6.8. mokyklos darbo organizavimg, valdyma ir ekonomika;

6.9. mokykloje taikomg apskaitos metodika ir jos kompiuterizavimo galimybes;

6.10. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

6.11. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prie§gaisrinés saugos reikalavimus;

6.12. operacinés sistemos pagrindus.

6.13. mokeéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

6.14. biti pareigingu, darbiCiu, komunikabiliu, kultiringu, nepriekaistingos reputacijos,
gebéti bendrauti su bendradarbiais.

7. Informaciniy technologijy specialistas privalo nuolat tobulinti kvalifikacija, dométis
naujovémis.

8. Informaciniy technologijy specialistas privalo savo darbe vadovautis Lietuvos
Respublikos jstatymais, mokyklos nuostatais, direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos
taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, mokyklos bendruomenés etikos kodeksu,
pareigybés apraSymu.



IIL SIAS PAREIGAS EINANCIO INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
FUNKCIJOS

9. Rengti kompiutering, skaiCiavimo technikg, programine jrangg reglamentuojancius
dokumentus ir organizuoti jy vykdyma.

10. Koordinuoti administracijos veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir programinés
* irangos diegimo programas ir kontroliuoti jy vykdyma.

11. Tvarkyti mokyklos duomeny bazes ir programas.

12. Atlikti sisteming ir tinkling programy priezitirg.

13. Patarti jsigyjant kompiuterinés technikos medZiagas ir jrenginius, vykdyti mokyklos
kompiuterizacijos ir darbuotojy mokymo programas.

14. Kaupti informacing ir mokomaja medziaga kompiuterinés, programinés, sisteminés ir
duomeny baziy panaudojimo klausimais.

15. Padéti mokyklos darbuotojams iSmokti ir panaudoti kompiuterines programas, priZitiréti
ir tobulinti naudojamas programas.

16. Kurti naujus mokyklos veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rySius.

17. Kontroliuoti mokyklos duomeny baziy informacinj patikrinimg.

18.Vykdyti mokyklos direktoriaus ar jo jgalioty asmeny nurodymus mokyklos
kompiuterizacijos, sisteminés ir programinés jrangos panaudojimo klausimais.

19. Atlikti nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus palalinti
gedimy, kreiptis { mokyklos direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose jmonése.

20. Talkinti mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir atlikti jy
uzsakymus (reikiamos programinés jrangos jdiegimas ir kt.).

21. Tausoti mokyklos nuosavybe, ripestingai naudotis orgtechnikos priemonémis.




