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MAZEIKIU KAZIMIERO JAGMINO PRADINVES MOKYKLOS BUDETOJO
PAREIGINIS APRASAS

I. PAREIGYBE

1. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) budétojo, dirbancio
pagal darbo sutartj, pareigybé priskiriama nekvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Budétojas yra pavaldus ir atskaitingas mokyklos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui
tkio reikalams.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
BUDETOJUI

4. Budétojas privalo vadovautis Lietuvos Respublikoje galiojanéiais norminiais aktais
reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikatg, $iuo
pareiginiu aprasu.

5. Vadovautis bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros normomis.

6. Pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancia Asmens medicining knygele bei turéti
privalomyjy higienos jglidziy mokymy paZyméjima.

7. Budétojas turi Zinoti ir iSmanyti:

7.1. jstaigos struktiira, jos darbo organizavima;

7.2. istaigos patalpy iSplanavima, evakuavimo schemas, mokéti naudotis rySio priemonémis
ir Zinoti avariniy tarnyby telefony numerius;

7.3. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, civilinés
saugos reikalavimus;

7.4. Zinoti veiksmus uZpuolimo metu:

7.4.1. neatkreipiant uZpuoliky démesio, stengtis perduoti pavojaus signala, savo elgesiu
nesukelti samySio, neprovokuoti uzpuoléjy, neatidaryti dury j kitas patalpas, stengtis jsiminti
uzZpuoléjy iSvaizdg ir ypatingus pozymius, automobilio modelj, spalva, valstybinius numerius;

7.4.2. uZpuoléjams pasiSalinus pranesti tiesioginiam vadovui, policijai, suteikti pirmaja
pagalba nukentéjusiesiems, reikalui esant iSkviesti greitaja medicinos pagalba, nejsileisti ir nei§leisti
patalpose ar teritorijoje jvykio metu buvusiy darbuotojy (iSskyrus medicinos, teisésaugos ir
prieSgaisrinés saugos darbuotojus), saugoti jvykio vieta, neliesti daikty, baldy, kol atvyks
teisésaugos darbuotojai, nepasakoti uZpuolimo detaliy (aplinkybiy) paSaliniams asmenims,
paZystamiems;

7.5. gavus praneS§ima apie sprogmeny padéjima:

7.5.1. nekelti panikos, stengtis uzduoti kuo daugiau klausimy skambinanéiajam, gautg
informacijg uzrasyti;

7.5.2. nedelsiant apie gauta pranesimg informuoti mokyklos vadova, policija;

7.5.3. i§jungti darbo vietoje elektros prietaisus, pasiimti asmeninius daiktus ir evakuotis i§
pastato artimiausiu keliu vadovaujantis evakavimo schemomis ir Zenklais;

7.6 pastebéjus nejprasta daikta:

7.6.1. neliesti jo ir skubiai pranesti mokyklos vadovui;
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7.6.2. evakuotis i§ pastato artimiausiu keliu, vadovaujantis evakavimo schemomis ir
Zenklais;

7.7. pastebéjus laidy gedima, sugedus elektros instaliacijai (neveikia, kibirks¢iuoja
kiStukinis elektros lizdas, jungiklis); pajutus svylan€iy laidy kvapa; nutriikus elektros energijos
tiekimui:

7.7.1. i§jungti elektros srove ir pranesti mokyklos vadovui;

7.8. kilus gaisrui:

7.8.1. elgtis ramiai, nesutrikti, realiai jvertinti susidariusig situacija;

7.8.2. iSkviesti ugniagesius bei informuoti mokyklos vadova;

7.8.3. evakuoti Zmones;

7.8.4. gaisra gesinti turimomis priemonémis;

IIL SIAS PAREIGAS EINANCIO BUDETOJO
FUNKCIJOS

8. Budétojas vykdo Sias funkcijas:

8.1. tiksliai atlieka teisétus mokyklos vadovo nurodymus. Nepatiki savo pareigy Vykdymo
kitam asmeniui ir neatlieka darby, nesusijusiy su darbo uZduoties vykdymu;

8.2. pradédamas savo budéjima, i§jungia mokyklos apsaugos signalizacijg, pastebéjes
IsilauZimo i pastatg Zymes, iSkviecia policija telefonu 112 ir informuoja mokyklos direktoriy arba
direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams;

8.3. patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai yra tam skirtoje vietoje, apeina
mokyklg i§ vidaus ir jjungia koridoriuose ap$vietimg, atrakina vaiky jéjima;

8.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka iSkabina véliavg 7:00 wval.,
nukabina 22:00 val. Ugdytiniy vasaros atostogy metu, véliavos kabinamos tik valstybiniy §venéiy
bei atmintinomis dienomis pagal sgra3a;

8.5. skambina skambutj j pamoka ir i§ pamokos vadovaudamasis pamoky tvarkara$éiu,
nuolat apzitiréti mokyklos patalpas, uZtikrina §varg ir tvarkg bendro naudojimosi patalpose;

8.6. nejleidZia | mokyklos patalpas paSaliniy Zmoniy, neleidzia be vadovy leidimo
materialiniy vertybiy jveZimo ir i§veZimo i§ jstaigos teritorijos;

8.7. kultliringai bendrauja su mokyklos bendruomenés nariais, stebi ateinandius lankytojus,
bei teikia jiems informacija savo kompetencijos ribose;

8.8. baigdamas savo budéjima, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai yra tam
skirtoje vietoje, apeina mokykla i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai, patikrina, ar
sanitariniuose mazguose uzsukti maiSytuvy ¢iaupai, patalpose uZgesintos §viesos, i§jungti elektros
prietaisai, uZdaryti langai ir Zaliuzés. Patikrina ar patalpose néra likusiy Zmoniy, iSjungia
koridoriuose apSvietima, patikrina ar tvarkingos rysio priemonés, jjungia apsaugos signalizacija;

8.9. apie trikumus informuoja mokyklos vadovus.




