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I. PAREIGYBE

1. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) vyriausiojo
buhalterio, dirban¢io pagal darbo sutart], pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybeés lygis - A2. Pareigybés paskirtis: tinkamai organizuoti Istaigos finansine —buhalterine
apskaita, uZtikrinti finansiniy — tkiniy operacijy teisétuma.

Pareigybés pavaldumas — $ias pareigas einantis vyr. buhalteris pavaldus mokyklos direktoriui.
II. SPECIALUS REIKALAVIMéI VYRIUASIOJO BUHALTERIO PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis vyriausiojo buhalterio pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn;j kaip aukstajj iSsilavinima humanitariniy ar socialiniy moksly srityje;

3.2. turéti ne maZesne kaip vieneriy mety analogisko darbo patirtj;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu: valdyti ir iSmanyti ,,Microsoft Office* programinj pakets,
buhalterinés apskaitos programas ,, LABBIS IV ir »BONUS60“ bei vieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacing sistemg (VSAKIS).

3.4. turi buti susipaZines su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojandiais buhalterinés apskaitos tvarkyma.

3.5. moketi savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

3.6. biti pareigingu, atsakingu, darbigiu, nepriekaistingos reputacijos.
IIL. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCI1JOS
5. Vyriausiasis buhalteris atlieka $ias funkcijas:

5.1. rengia ir pasirao finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas pagal

buhalterinés apskaitos duomenis sudaromas ataskaitas;



5.2. teikia subjekto vadovui pasidlymus dél apskaitos politikos, apskaitos registry
parinkimo, atsizvelgdamas j konkre&ias sglygas, buhalterinés apskaitos reikalavimus ir
kontroliuojan¢iojo subjekto nustatytos apskaitos politikos nuostatas;

5.3. registruoja tkines operacijas ir Gikinius jvykius;

5.4. istaigos vadovo pavedimu surago ir pasiraSo apskaitos dokumentus;

5.5.vykdo iSanksting finansy kontrole, vadovaudamasis Istaigos vadovo jsakymu
patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, pasirago tkiniy operacijy dokumentus, tuo
patvirtindamas, kad:

5.1.1. 0kiné operacija yra teiséta;
5.1.2. dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti;
5.1.3. ukinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy.

5.6.vykdo einamajg finansy kontrole, vadovaudamasis jstaigos vadovo isakymu
patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis;

5.7. teikia buhalterinés apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus
Istaigos vadovui, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareiglinams, auditoriams,
mokesCiy administratoriams, asignavimy valdytojams, kitoms valstybés ir savivaldybiy
institucijoms;

5.8. laiku apskaiciuoja ir deklaruoja subjektui privalomus mokéti mokescius;

5.9. nedelsdamas informuoja jstaigos vadova ir (ar) jo jgalioty kita asmenj apie atskleistus

| neteisétus jstaigos darbuotojy veiksmus (lésy naudojimg ne pagal paskirtj, neteiséta turto
valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kt.);

5.10. atlieka kitas jstaigos vadovo pavestas funkcijas, susijusias su buhalterinés apskaitos
tvarkymu ir finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy, statistiniy ir kity reikalingy

ataskaity pagal buhalterinés apskaitos duomenis parengimu.



