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MAZEIKIU KAZIMIERO JAGMINO PRADINES MOKYKLOS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos vidaus kontrolés politika (toliau —
Politika) — Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) veiklos sri¢iy
vidaus kontrolés tvarkos apraSy, taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei Istaigoje
sukurti ir jgyvendinti, visuma.

2. Politika parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,.Dél
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje” patvirtintu Vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, atsizvelgiant j Istaigos veiklos
pobudj bei ypatumus, veiklos rizika, organizacine struktiira, personalo iSteklius, apskaitos ir
informacing sistema, turto apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Politika reglamentuoja tik pagrindines nuostatas dél vidaus kontrolés, o aktualiis vidaus
kontrolés procesai, kompetencijos, atsakingi asmenys, vidaus kontrolés procediiros detalizuojami
atskiruose [staigos vidaus teisés aktuose.

4. Aprase vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — Jstatymas) ir Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme.

5. Vidaus kontrolés politika Mokyklos direktorius nustato atsizvelgdamas j jstaigos veiklos
ypatumus, vidaus kontrolés politikos pritaikymg jstaigai, remdamasis Mokyklos jstaigos rizikos
(toliau — rizika) vertinimu ir vadovaudamasis [statyme ir ApraSe vidaus kontrolés politikos
nustatymui keliamais reikalavimais.

6. Vidaus kontrolés politika apima:

6.1. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos veikla reglamentuojanciy jstatymy ir
kity teisés akty sarasa (1 priedas);

6.2 Darbuotojy, atsakingy uz Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos veiklg
reglamentuojanciy jstatymy ir kity teisés akty saraSo parengimg ir papildymus, sarasa (2 priedas);

6.3. vidaus kontrolés principus;

6.4. vidaus kontrolés elementus;

6.5. nuorody ] Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos dokumentus (nuostatus,
pareigybiy apraSymus ir kitus dokumentus), kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviy pareigos
ir atsakomybé, sarasa (3 priedas);

6.6 darbuotojy, atsakingy uz nuorody j Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
vidaus dokumentus (nuostatus, pareigybiy apraSymus ir kitus dokumentus), kuriuose nustatytos
vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé, sgraSo parengimg ir papildymus (pasikeitus Siems
dokumentams, jrasant naujai patvirtintus ar kt.), sarasg (4 priedas);



6.7. vidaus kontrolés jgyvendinimg Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
reglamentuojanciy dokumenty (tvarkos apraSy, taisykliy, darbo reglamenty, instrukcijy ir kity
dokumenty) sarasa (5 priedas);

6.8. darbuotojy, atsakingy uz vidaus kontrolés jgyvendinima Mazeikiy Kazimiero Jagmino
pradinés mokyklos reglamentuojanc¢iy dokumenty (tvarkos aprasy, taisykliy, darbo reglamenty,
instrukcijy ir kity dokumenty) sgraSo parengimag ir papildymg (pasikeitus Siems dokumentams,
jrasant naujai patvirtintus ar Kt.), sarasg (6 priedas);

6.9. vidaus kontrolés analizés ir vertinimo apraSyma;

6.10. vidaus kontrolés politikos keitimo (tobulinimo) aprasyma.

7. Atsizvelgiant j nuolat kintanc¢ias Mokyklos ekonomines, reguliavimo ir veiklos sglygas,
rizikos vertinimas turi bati atlickamas nuolat ir (arba) periodiskai. Dél Sios priezasties vidaus
kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perzitirimas ir atnaujinamas.

Il SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR IGYVENDINIMAS

8. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos direktorius, siekdamas strateginio
planavimo dokumentuose jstaigai numatyty tiksly, kuria vidaus kontrole pagal vidaus kontrolés
tikslus:

8.1. taip, kad veikla buty vykdoma teisés akty, reglamentuojanc¢iy Mokyklos veikla, ir kity
Istatymy, kuriy taikymas yra privalomas visiems vieSiesiems juridiniams asmenims, nustatyta
tvarka;

8.2. taip, kad turtas buty saugomas nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiseto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

8.3. taip, kad veikla bty vykdoma laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo:

8.3.1. ekonomiSkumu, kuris suprantamas kaip minimalus iStekliy panaudojimas uZtikrinant
vykdomos veiklos kokybe;

8.3.2. efektyvumu, kuris suprantamas kaip geriausias naudojamy iStekliy ir vykdomos
veiklos (kiekio, kokybés ir laiko poZiiiriu) santykis;

8.3.3. rezultatyvumu, kuris suprantamas kaip nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty
pasiekimo lygis;

8.4. taip, kad Mokyklos teikiama informacija apie finansing ir kita vykdoma veiklg bty
patikima, aktuali, i§sami ir teisinga.

9. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, kuriama ir uztikrinama veiksminga Mokyklos vidaus
kontrolé, kurios dalis yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé Mokykloje atliekama vadovaujantis
Mokyklos direktoriaus patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanciomis finansy
kontrolés organizavimg Mokykloje ir finansy kontrole atlickan¢iy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe, laikantis tokio nuoseklumo:

9.1. iSankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, prie$ juos tvirtinant Mokyklos direktoriui, nustatyti, ar tkiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

9.2. einamoji finansy kontrol¢, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi Mokyklos direktoriaus priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

9.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti Mokyklos
direktoriaus priimti sprendimai dél turto panaudojimo.



10. uz finansy kontrole atsakingi Mokyklos direktorius ir vyr. buhalteris. Finansy kontrolé
Mokykloje atliekama vadovaujantis direktoriaus patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis.

11. Vidaus kontrolé Mokykloje jgyvendinama atsizvelgiant i Mokyklos veiklos ypatumus
(kuriuos lemia Mokyklos organizaciné struktiira, dydis, reguliavimo lygis, rizika, veiklos aplinka,
sudétingumas, veiklos sritis ir kiti ypatumai), laikantis vidaus kontrolés principy, apimant vidaus
kontrolés elementus, nustatant Mokyklos direktoriaus, vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg
atlickan¢iy darbuotojy pareigas, integruojant vidaus kontrole j Mokyklos veikla, apimant
pagrindinius valdymo procesus (planavimg, atlikimg ir stebéseng), nuolat tobulinant ir keiciant
vidaus kontrole atsizvelgiant j pokycius.

111 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

12. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos direktorius, siekdamas strateginio
planavimo dokumentuose numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrolg laikydamasis Siy vidaus
kontrolés principy:

12.1. tinkamumo — vidaus kontrolé pirmiausia turi biiti jgyvendinama tose Mokyklos veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didziausia rizika;

12.2. efektyvumo — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél atlickamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

12.3. rezultatyvumo — turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

12.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

12.5. dinamiSkumo — vidaus kontrolé turi biiti nuolat tobulinama, atsizvelgiant j pasikeitusias
lopSelio-darZelio veiklos salygas;

12.6. nenutrikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

13. Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos direktorius, siekdamas strateginio
planavimo dokumentuose numatyty tiksly, igyvendina vidaus kontrolg, apimancig Siuos vidaus
kontrolés elementus:

13.1. kontrolés aplinka — Mokyklos organizacine struktiira, valdyma, personalo valdymo
politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles, kompetencijg ir kitus
veiksnius, turincius jtakos vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

13.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatyma ir analizg;

13.3. kontrolés veikla — Mokyklos veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos
veiksniy poveikj Mokyklai ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos
prie turto ir dokumenty kontrole, veiklos ir rezultaty perziiirg, veiklos priezitirg ir kity Lopselio-
darzelio direktoriaus nustatyty reikalavimy laikymasi;

13.4. informavima ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimg ir teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

13.5. stebéseng — nuolatinj ir (arba) periodinj steb¢jimg ir vertinimg, kai analizuojama, ar
vidaus kontrol¢ Mokykloje igyvendinama pagal direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar
Ji atitinka pasikeitusias veiklos sglygas.



14. Vidaus kontrolé Mokykloje veiksmingai jgyvendinama pagal kickvieng vidaus kontrolés
elementy ir ji apibuidinancius principus — priemones, kuriomis Mokykla siekia savo tiksly.

15. Kontrolés aplinkg apibudina §ie principai:

15.1. profesinio elgesio principai — Mokyklos direktorius ir darbuotojai laikosi profesinio
elgesio principy, vengia vieSyjy ir privaciy interesy konflikto, Mokyklos direktorius formuoja
teigiamg darbuotojy poziiirj j vidaus kontrolg;

15.2. kompetencija — Mokyklos siekis, kad darbuotojai turéty tinkamg kvalifikacija,
pakankamai patirties ir reikiamy jgiudziy savo funkcijoms atlikti, pareigoms jgyvendinti ir
atsakomybei uz vidaus kontrole suprasti;

15.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius — Mokyklos direktorius palaiko vidaus
kontrolg, nustato politikg, procediiras ir formuoja praktika, skatinancig ir motyvuojancia
darbuotojus siekti geriausiy veiklos rezultaty, prizitiri, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé;

15.4. organizaciné struktira — Mokykloje patvirtinama organizaciné struktiira, kurioje
nustatomas pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant Mokyklos veiklg ir jgyvendinant
vidaus kontrole. Organizaciné struktiira detalizuojama pareigybiy saraSe, darbuotojy pareigybiy
apraSymuose;

15.5. personalo valdymo politika ir praktika — Mokykloje formuojama tokia personalo
politika, kuri skatinty pritraukti, ugdyti ir i§laikyti kompetentingus darbuotojus.

16. Rizika yra vertinama siekiant nustatyti rizikos veiksnius ir parinkti vidaus kontrolés
priemones jiems valdyti. Rizikos vertinimg apibtidina §ie principai:

16.1. rizikos veiksniy nustatymas — nustatomi galimi rizikos veiksniai (jskaitant korupcijos

rizikg), turintys jtakos Mokyklos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir jvertinami poky¢iai,
galintys reikSmingai paveikti vidaus kontrolg Mokykloje (iSorés aplinkos (teisinio reguliavimo,
ekonominiy, fiziniy veiksniy) poky¢iy vertinimas, Mokyklos misijos, organizacinés struktiiros ir
kity poky¢iy vertinimas). Mokyklos strateginio planavimo dokumentuose aiSkiai iskelti veiklos
tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius. Rizikai nustatyti
sudaromas rizikos veiksniy sgrasas;

16.2. rizikos veiksniy analizé — jvertinamas nustatyty rizikos veiksniy reik§mingumas ir jy
pasireiSkimo tikimybé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analize rizikos veiksniai
sugrupuojami pagal jy svarbg Mokyklos veiklai;

16.3. toleruojamos rizikos nustatymas — nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio ar galimybés (gali biiti toleruojama nereik§minga rizika, kurios pasireiSkimo tikimybé
maza, o priemoniy rizikai maZzinti sgnaudos yra didelés);

16.4. reagavimo | rizikg numatymas — priimami sprendimai dél reagavimo ] reikSminga
rizika, kurios pasireiskimo tikimybé didelé¢ (numatomos priemones rizikai mazinti iki toleruojamos
rizikos). Galimi reagavimo | rizika biidai:

16.4.1. rizikos mazinimas — veiksmai, kuriais siekiama sumazinti rizikos pasireiSkimo
tikimybe ir (ar) poveikj veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika maZinama nustatant papildomas
kontrolés priemones (tobulinant veiklos sri¢iy procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo
planas, numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uz
priemoniy jgyvendinimg darbuotojus;

16.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas trec¢iosioms Salims (pavyzdziui, draudziant
ar perkant tam tikras paslaugas);

16.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireiskimo tikimybé ir
poveikis veiklai nevirSija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai
mazinti;



16.4.4. rizikos vengimas — Mokyklos veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, Kkai rizikos
valdymo priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

17. Kontrolés veiklg apibiidina Sie principai:

17.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizika iki
toleruojamos rizikos mazinancios kontrolés priemongs:

17.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uztikrinama, kad buty atlieckamos tik Mokyklos
direktoriaus nustatytos procediiros;

17.1.2. prieigos kontrolé — sumazinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti
(nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

17.1.3. funkcijy atskyrimas — Mokyklos uzdaviniai ir funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui(-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy (leidimo
suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumazinti klaidy, apgauliy ir kity
neteiséty veiky rizika;

17.1.4. veiklos ir rezultaty perzitira — periodiSkai perzitrimos veiklos sritys, procesai ir
rezultatai, siekiant uztikrinti jy atitiktj Mokyklos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teisétumo, ekonomiSkumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poziariu, palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) praéjusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

17.1.5. veiklos priezitra — priziirima Mokyklos veikla (uzduociy skyrimas, perzitra ir
tvirtinimas), kad kiekvienam darbuotojui biity aiskiai nustatytos jo pareigos ir atsakomybé,
sistemingai prizitirimas kiekvieno darbuotojo darbas, prireikus periodiskai uz jj atsiskaitoma;

17.2. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, uztikrinan¢iy Mokyklos informaciniy technologijy sistemy veiklg bei
tinkama nustatyty veiklos priemoniy kontrole, kiirimas, saugos politikos taikymas, informaciniy
technologijy isigijimo, priezitiros ir palaikymo procesy kontrolé¢ ir kita veikla);

17.3. politiky ir procediiry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
Mokyklos politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant Mokyklos tikslus,
organizacing struktiira, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (struktiirinése schemose,
politikose, tvarky aprasuose, darbo reglamentuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

18. Informavima ir komunikacija apibtidina §ie principai:

18.1. informacijos naudojimas — Mokykla gauna, rengia ir naudoja aktualig, iS$samia,
patikimg ir teisingg informacija, atitinkan¢ig jai nustatytus reikalavimus ir palaikanéig vidaus
kontrolés veikima;

18.2. vidaus komunikacija — nenutrikstamas informacijos perdavimas, apimantis visas
Mokyklos veiklos sritis ir organizacing struktiirg. Tiek Mokyklos direktorius, tiek darbuotojai turi
buti informuoti apie veiklos rezultatus, pokycius, rizikg ir vidaus kontrolés veikimg. Vidaus
informacijos vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija;

18.2.1. vidaus komunikacija Mokykloje vyksta bendraujant gyvai, elektroniniu pastu,
telefonu, TAMO dienynu, naudojant internetines programas ir Kkitus komunikacijos kanalus,
rengiami susirinkimai;

18.2.2. [staigoje tinkamai jgyvendinamas reguliarus [staigos darbuotojy ir jy atstovy
informavimas ir konsultavimas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso treciojo
skirsnio nuostatomis;

18.3. isorés komunikacija — informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams ir
informacijos gavimas i$ jy naudojant Mokykloje jdiegtas komunikacijos priemones:




18.3.1. Mokyklos viesi praneSimai skelbiami [staigos interneto svetainéje
https://www.kjagminomok.It , facebook puslapyje.

19. Stebéseng apibiidina $ie principai:

19.1. nuolatiné stebésena ir (ar) periodiniai vertinimai — atliekama reguliari Mokyklos
valdymo ir priezitiros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus kontrol¢ jstaigoje
jgyvendinama pagal Mokyklos direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka
pasikeitusias veiklos sglygas:

19.1.1. nuolatiné stebésena — integruota j kasdieng Mokyklos veikla ir atlickama
darbuotojams vykdant reguliarig (atitinkamy jstaigos veiklos sriciy) valdymo ir prieziiiros veikla bei
kitus veiksmus pagal pavestas funkcijas (atliekant savo pareigas);

19.1.2. periodiniai vertinimai — jy apimtj ir daznumg lemia Mokyklos rizikos vertinimas ir
nuolatinés stebésenos rezultatai (nustacius tam tikrus veiklos trikumus). Juos gali atlikti vidaus
auditoriai ir kiti Mokyklos audito vykdytojai;

19.2. trukumy vertinimas ir praneSimas apie juos — apie vidaus kontrolés tritkumus
Mokykloje, nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi biti informuotas
direktorius ir kiti sprendimus priimantys darbuotojai.

V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

20. Vidaus kontrolés dalyviai yra Mokyklos direktorius, vidaus kontrolés igyvendinimo
priezitrg atliekantys darbuotojai ir vidaus auditoriai.

21. Mokyklos direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose numatyty tiksly,
organizuoja vidaus kontrolés kiirima, jgyvendinimg ir tobulinima:

21.1. paskiria vidaus kontrolés politikos rengéja (-us) ir (arba) rengima koordinuojancius
darbuotojus;

21.3. paskiria vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekancius darbuotojus;

21.4. nustato Mokyklos vidaus kontrolés politikg pagal Istatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés
akty nuostatas;

21.5. uztikrina, kad buty paSalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiira atliekanciy
darbuotojy, vidaus auditoriy ir kity Mokyklos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumai
ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai;

21.6. uztikrina, kad kiekvienais metais buity atlickama vidaus kontrolés analizé ir vertinimas,
atsizvelgiant | vidaus kontrolés stebésenos rezultatus.
kontrolés jgyvendinimg Mokykloje ir jos atitiktj direktoriaus nustatytai vidaus kontrolés politikai,
atlikdami nuolating stebéseng, apimancia kiekvieng vidaus kontrolés elementa. Jie teikia Mokyklos
direktoriui informacija apie vidaus kontrolés ir rizikos valdyma, vidaus kontrolés politikos
igyvendinimo trikumus ir rizikos veiksnius.

23. Vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé nustatytos Istaigos darbuotojy
pareigybiy apraSymuose ir kituose Jstaigos vidiniuose teisés aktuose.

24. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus audita, tiria ir vertina vidaus kontrole Mokykloje ir
teikia direktoriui ir teisés aktuose numatyty vieSyjy juridiniy asmeny vadovams rekomendacijas dél
vidaus kontrolés tobulinimo.



VI SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

25. Mokyklos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais biity atlickama vidaus kontrolés
analiz¢, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu biity jvertinami veiklos trikumai,
poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrolé jgyvendinama pagal Mokyklos
direktoriaus nustatyta vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas), vidaus
kontrolés jgyvendinimo prieziiira atliekanéiy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity
rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.

26. Mokyklos vidaus kontrolé vertinama:

26.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés trikumy nerasta;

26.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trikumy,
neturinéiy neigiamos jtakos Mokyklos veiklos rezultatams;

26.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, tac¢iau dél netinkamo rizikos valdymo yra
vidaus kontrolés tritkumy, kurie gali turéti neigiamg jtakag Mokyklos veiklos rezultatams;

26.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés trikumai daro neigiamg jtaka Mokyklos veiklos rezultatams.

27. Uz vidaus kontrolés Mokykloje analizg ir vertinimg atsakingas Mokyklos direktorius ar
jo paskirtas kitas darbuotojas. Vidaus kontrolés Istaigoje analizé ir vertinimas uz pra¢jusius metus
atliekamas per sausio ménesj.

28. Vidaus kontrolé Mokykloje turi biiti nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés
analizés ir vertinimo rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitilymus).

VII SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKOS KEITIMAS (TOBULINIMAS)

29. Mokyklos vidaus kontrolés politika keiCiama (tobulinama) atsizvelgiant | nuolat
kintanc¢ias Mokyklos ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas, t. y. pasikeitus Mokyklos veiklg
reglamentuojantiems teisés aktams, pasikeitus Mokyklos struktiirai, pasikeitus tvarky aprasams,
darbo reglamentams, politikoms ir kt., pasikeitus darbuotojy etaty sarasui, pasikeitus atsakingiems
asmenims ir kt. Dél $iy priezas¢iy vidaus kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perzitirimas ir
atnaujinamas.

VI SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

30. Mokyklos direktorius, atsiskaitydamas uz vidaus kontrolés jgyvendinima jstaigoje,
kiekvienais metais teikia informacijg uz pra¢jusius metus apie vidaus kontrolés jgyvendinima.

31. Teikiama $i informacija:

31.1. ar Mokykloje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

31.2. kaip Mokykloje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus kontrolés
principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

31.3. ar atlickama vidaus kontrolés analize, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
ivertinami Mokyklos veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

31.4. ar pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo priezitrg atliekanc¢iy darbuotojy, ir kity
Mokyklos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés triikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai;



31.5. Mokyklos vidaus kontrolés vertinimas.

32. Informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinimg Mokykloje teikiama Mazeikiy miesto
savivaldybés administracijos struktiriniam daliniui (Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui), kuriam
yra pavaldi ir (arba) atskaitinga Mokykla, jo nurodytu informacijos teikimo terminu.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Visi uz vidaus kontrole Mokyklos atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti
savo pareigas, siekti, kad vidaus kontrolé Istaigoje buty veiksminga.

35. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Sios Politikos pazeidimus, privalo apie juos informuoti
Mokyklos direktoriy.

36. Mokyklos darbuotojai turi teise teikti Istaigos direktoriui sitilymus dél Politikos nuostaty
tobulinimo.

37. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma, asmenys atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

38. Politika kei¢iama Mokyklos direktoriaus jsakymu.




Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
vidaus kontrolés politikos

1 priedas

Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos veikla reglamentuojanciy jstatymu ir Kity teisés akty sarasas

Dokumenty byla, kurioje yra/bus saugomas

Eil. Teisés Subjektas patvirtings §j teisés akta Istaigos veiklos sritis, kuria dokumentas
Nr. akto reglamentuoja teisés aktas
pavadinimas Subjekto Teisés akto, rekvizitai
pavadinimas (teisés akto pavadinimas, data,
numeris)
1 2 3 4 5 6
1. | Lietuvos Lietuvos Pagrindinis Lietuvos jstatymas Reglamentuoja pamatinius Lietuvos https://www.lrs.It/home/Konstitucija/Konstitucija.htm
Respublikos Respublikos Lietuvos Respublikos pilieciy valstybés ir visuomenés gyvenimo
Konstitucija pilieciy priimta 1992 m. spalio 25 d. aspektus, apibrézia ir reguliuoja
referendumas referendume darbuotojy, vaiky, tévy, jstaigos
lankytojy teises ir pareigas
2. Lietuvos Lietuvos LR Civilinio kodekso patvirtinimo, | Reglamentuoja asmeny Teisés akty registras, interneto psl. https://www.e-
Respublikos Respublikos jsigaliojimo ir jgyvendinimo Turtiniai santykiai, pagrjsti jstatymy tar.It/portal/It/legal Act/ TAR.8 A39C83848CB/asr
civilinis kodeksas | Seimas Istatymas nustatytu asmeny pavaldumu,
2000 m. liepos 18 d. Nr. VI11-1864 | administracinés ar baudZiamosios
Vilnius sankcijos, jskaitant valstybés mokes¢iy,
kity privalomy rinkliavy ar jmoky
valstybei ar jos institucijoms, valstybés
biudzeto santykiai
3. Lietuvos Lietuvos LR Darbo kodekso patvirtinimo, Darbo teisés normos ir jy Teisés akty registras, interneto psl. https:/e-
Respublikos Respublikos jsigaliojimo ir jgyvendinimo reglamentuojami visuomeniniai seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/10c6bfd07b-
darbo kodeksas Seimas Istatymas 2016 m. Rugséjo 14 d. santykiai d511e6a0f68fd135e6f40c/asr
Nr. X11-2603 Vilnius
4. Lietuvos Lietuvos LR Valstybés ir savivaldybiy Darbo apmokéjimo salygos ir dydziai, Teisés akty registras, interneto psl. https://e-
Respublikos Respublikos istaigy darbuotojy darbo materialinés pasalpos, darbuotojy seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/c6dd7dc2e23411e-
valstybés ir Seimas apmokéjimo Istatymas 2017 m. pareigybiy lygiai ir grupés, kasmetinis | 6be918a531b2126ab
savivaldybiy Sausio 17 d. Nr. X111-198 Vilnius veiklos vertinimas
istaigy
darbuotojy darbo
apmokéjimo
jstatymas
5. Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos teisés gauti Asmeny teisé¢ gauti, informacija, ir Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos informacijg i§ valstybés ir dokumentus, kuriais jstaiga disponuoja | seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.94745/asr
teisés gauti Seimas savivaldybiy institucijy ir jstaigy ar (ir) kuriuos tvarko vykdydama
informacijg i$ Istatymas 2000 m. sausio 11 d. Nr. | jstatymy ar kity norminiy teisés akty
valstybés ir VI11-1524 Vilnius nustatytas funkcijas, jgyvendinimo
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savivaldybiy
institucijy ir
jstaigy jstatymas

priemones ir tvarka.

6. Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos biudzetiniy Biudzetiniy jstaigy steigimas, Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos jstaigy jstatymo pakeitimo pertvarkymas, pabaiga, veikla ir seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.364294
biudzetiniy Seimas Istatymas 2010 m. sausio 21 d. valdymas.
jstaigy jstatymas Nr. X1-666

7. Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos viesojo Finansiné ir biudzeto vykdymo Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos sektoriaus atskaitomybés Istatymas | atskaitomybé, ataskaity rinkinio seimas.Irs.It/portal/legal -
viesojo Seimas 2007 m. birzelio 26 d. Nr. X-1212 sudétis, finansiniy ataskaity rinkinio ir | Act/It/TAD/TAIS.301368?jfwid=32wfodi7
sektoriaus Vilnius biudzeto vykdymo ataskaity rinkinio
atskaitomybés sudétis, jy sudarymo reikalavimai ir
jstatymas atsakomybé uz ataskaity rinkinio

sudaryma ir pateikima.

8. Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos buhalterinés | Buhalteriné apskaita Teisés akty registras, interneto pusl https://e-
Respublikos Respublikos apskaitos Istatymas 2001 m. seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.154657/asr
buhalterinés Seimas lapkricio 6 d. Nr. IX-574 Vilnius
apskaitos
istatymas

9. Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos viesyjy Viesyjy pirkimy valdymo ir atlikimo Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos pirkimy jstatymo Nr. 1-1491 tvarka, vieSojo pirkimo—pardavimo seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/b63-
vieSyjy pirkimy Seimas pakeitimo Istatymas 2017 m. sutaréiy vykdymas ir ginéy sprendimo 962122fch11e79f4996496b137f39
jstatymas geguzés 2 d. Nr. XIII-327 Vilnius tvarka, vieSyjy pirkimy subjekty teisés,

pareigos ir atsakomybé.

10. | Isakymas Lietuvos Viesyjy pirkimy tarnybos Nustato prekiy, paslaugy ir darby Teisés akty registras, interneto pusl https://e-

D€l mazos Respublikos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. | mazos vertés pirkimy budus ir jy seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/a5a0b8525d0611-
vertés pirkimy Seimas jsakymas Nr. 1S-97 , Dél mazos procediiry atlikimo tvarka. e7a53b83ca0142260e/asr

tvarkos apraso vertés pirkimy tvarkos apraso

patvirtinimo* patvirtinimo*

11. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos korupcijos Korupcijos prevencijos principai, tikslai | Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos prevencijos Istatymas 2002 m. ir uzdaviniai, korupcijos prevencijos seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.168154/asr
korupcijos Seimas geguzés 28 d. Nr. 1X-904 Vilnius priemones ir jy teisiniai pagrindai,
prevencijos korupcijos prevencijos subjektai, jy
jstatymas teisés ir pareigos korupcijos prevencijos

srityje

12. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos viesyjy ir Atskleisti dirbanciy asmeny privacius Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos privaciy interesy derinimo interesus, uztikrinti, kad priimant seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.41669/asr
vieSyjy ir Seimas Istatymas 1997 m. liepos 2 d. Nr. sprendimus pirmenybé bty teikiama
privaciy interesy VI1-371 Vilnius vieSiesiems interesams, ir uzkirsti kelig
derinimo kilti interesy konfliktams bei plisti

jstatymas

korupcijai.
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13. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos vidaus Vidaus kontrolés ir vidaus audito Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos kontrolés ir vidaus audito veikimas, tikslai, dalyviy kompetencija | seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.197703/asr
vidaus kontrolés | Seimas Istatymas 2002 m. gruodzio 10 d. vidaus kontrolés ir vidaus audito
ir vidaus audito Nr. 1X-1253 Vilnius srityse.
istatymas

14. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos $vietimo LR $vietimo tikslai, principai, §vietimo | Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos jstatymo pakeitimo Istatymas 2011 | sistemos sandara, $vietimo veiklos, seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.395105/asr
Svietimo Seimas m. kovo 17 d. Nr. X1-1281 Vilnius | $vietimo santykiy pagrindai, valstybés
istatymas jsipareigojimai §vietimo srityje.

15. | Specialiojo Lietuvos Dél specialiojo ugdymo paslaugy Padidinti mokymosi prieinamuma Teisés akty registras, interneto psl https://e-
ugdymo paslaugy | Respublikos teikimo programos patvirtinimo specialiyjy poreikiy asmenims seimas.lrs.It/portal/legal Act/It' TAD/TAIS.245761/asr
teikimo programa | Vyriausybé Nutarimas 2004 m. lapkriéio 22 d.

Nr. 1475 Vilnius

16. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos vaiko teisiy Vaiko teisiy ir laisviy jgyvendinimas, Teisés akty registras, interneto pusl https://e-
Respublikos Respublikos apsaugos pagrindy Istatymas 1996 | gynimas ir apsauga. seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.26397/asr
vaiko teisiy Seimas m. kovo 14 d. Nr. 1-1234 Vilnius
apsaugos
pagrindy
istatymas

17. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos vaiko Vaiko minimalios ir vidutinés Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos minimalios ir vidutinés priezitiros priezitiros principai, priemongs, iy seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.301806/asr
vaiko minimalios | Seimas Istatymas 2007 m. birzelio 28 d. priemoniy skyrimo, pratesimo,
ir vidutinés Nr. X-1238 Vilnius pakeitimo, panaikinimo pagrindai ir
prieziliros tvarka, vaiko vidutinés priezitiros
jstatymas priemonés ar aukléjamojo poveikio

priemonés.

18. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos socialiniy Socialiniy paslaugy valdymas, skyrimas | Teisés akty registras, interneto pusl https://e-
Respublikos Respublikos paslaugy Istatymas 2006 m. sausio | ir teikimas, mokéjimas uz socialines seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.270342
socialiniy Seimas 19 d. Nr. X-493 Vilnius paslaugas, gincy, susijusiy su
paslaugy socialinémis paslaugomis,
jstatymas nagrinéjimas.

19. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos socialinés Socialinés paramos mokiniams rasys, Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos Respublikos paramos mokiniams Jstatymas dydziai, teikimo sglygos, tvarka ir seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.279123/asr
socialinés Seimas 2006 m. birzelio 13 d. Nr. X-686 finansavimas.
paramos Vilnius
mokiniams
jstatymas

20. | Lietuvos Lietuvos Lietuvos Respublikos apsaugos nuo | Smurto artimoje aplinkoje samprata, Teisés akty registras, interneto psl https://e-
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Respublikos Respublikos smurto artimoje aplinkoje smurto artimoje aplinkoje subjekty seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.400334/asr
apsaugos nuo Seimas Istatymas 2011 m. geguzés 26 d. teises ir atsakomybe, prevencijos
smurto artimoje Nr. X1-1425 Vilnius priemonés ir projekty jgyvendinimas,
aplinkoje pagalbos teikimas smurto artimoje
jstatymas aplinkoje atveju, apsaugos priemoniy
smurtg patyrusiam asmeniui taikymas.

21. | Lietuvos higienos | Lietuvos Lietuvos Respublikos sveikatos Esminiai maisto saugos reikalavimai Teisés akty registras, interneto psl

norma HN Respublikos apsaugos ministro Jsakymas vie§ojo maitinimo jmonéms, jdiegiant https://e-
15:2005 sveikatos ,,Dél Lietuvos higienos normos HN [ RVASVT sistemg. seimas.Irs.lt/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.261668/asr
»Maisto higiena* | apsaugos 15:2005 ,,Maisto higiena“
ministerija patvirtinimo“ 2005 m. rugséjo 1 d.
Nr. V-675 Vilnius

22. | Geros higienos Lietuvos Lietuvos Respublikos sveikatos Vidiné maisto saugos kontrol¢, Maitinimo organizatoriaus kab.
praktikos Respublikos apsaugos ministerija 2018-07-26 RVASVT sistemos principai, maisto
taisyklés viesojo | sveikatos Nr. (10.2.4.1-412)10-5692 saugos procediiros
maitinimo apsaugos ,,D¢€l geros higienos praktikos
jmonéms ministerija taisykliy derinimo*

2018 m. Valstybiné Valstybiné maisto ir veterinarijos
redakcija maisto ir tarnyba 2018-07-17 Nr. B6-(1.9.)-
veterinarijos 1894 ,)Dél geros higienos praktikos
tarnyba taisykliy vie$ojo maitinimo
jmonéms*

23. | Lietuvos higienos | Lietuvos Dél Lietuvos Respublikos sveikatos | lkimokyklinio ir prieSmokyklinio Teisés akty registras, interneto psl https://e-
normos HN Respublikos apsaugos ministro 2010 m. ugdymo programy vykdymo sveikatos | seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/e3c38860c53111e-
75:2016 sveikatos balandzio 22 d. Isakymo Nr. V-313 | saugos reikalavimai 5al41fecd4d43d786
LIkimokyklinio ir | apsaugos ,,Dél Lietuvos higienos normos HN
priesmokyklinio | ministerija 75:2010 ,,Istaiga, vykdanti
ugdymo ikimokyklinio ir (ar)
programy prieSsmokyklinio ugdymo programa.
vykdymo Bendrieji sveikatos saugos
bendrieji reikalavimai‘ patvirtinimo*
sveikatos saugos pakeitimo 2016 m. sausio 26 d. Nr.
reikalavimai‘ V-93
Lietuvos higienos Dél Lietuvos Respublikos sveikatos | Bendryjy ugdymo programy vykdymo | Teisés akty registras, interneto psl https://e-
normos HN apsaugos ministro 2011 m. sveikatos saugos reikalavimai seimas.lIrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.404809
21:2011 rugpjicio 10 d. Isakymo Nr. V-773
»,Mokykla, ,,Dél Lietuvos higienos normos HN
vykdanti 21:2011 ,,Mokykla, vykdanti
bendrojo ugdymo bendrojo ugdymo programas.
programas. Bendrieji sveikatos saugos
Bendrieji reikalavimai® patvirtinimo*

sveikatos saugos
reikalavimai“



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.400334/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.261668/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.261668/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/e3c38860c53111e-5a141fecd4d43d786
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/e3c38860c53111e-5a141fecd4d43d786
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/e3c38860c53111e-5a141fecd4d43d786

24. | Lietuvos Lietuvos Respublikos asmens Asmens duomeny tvarkymas Teisés akty registras, interneto psl https://e-
Respublikos duomeny teisinés apsaugos seimas.lrs.t/portal/legal Act/It/TAD/bc0837f27f9511e8918
asmens duomeny jstatymo Nr. I-1374 pakeitimo 8-16a6495e98¢
teisinés apsaugos Istatymas 2018 m. birzelio 30 d.
jstatymas Nr. XI111-1426 Vilnius

25. | Bendryjy Lietuvos Lietuvos Respublikos Vyriausybés | Informacijos, susijusios su jstaigos Teisés akty registras, interneto psl https://e-
reikalavimy Respublikos nutarimas ,,Dél bendryjy veikla, vieSinimas seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.209540/asr
valstybés ir Seimas reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy savivaldybiy institucijy ir jstaigy
institucijy ir interneto svetainéms ir
istaigy interneto mobiliosioms programoms apraso
svetainéms ir patvirtinimo* ,2003 m. balandzio
mobilioms 18 d. Nr. 480, Vilnius
programoms
aprasas

26. [Isakymas Lietuvos Lietuvos vyriausiojo archyvaro Valstybés ir savivaldybiy institucijy, Teisés akty registras, interneto psl https://e-

,»Dél dokumenty | Respublikos Isakymas ,, Dél dokumenty jstaigy, imoniy, valstybés jgalioty seimas.Irs.It/portal/legal Act/It/TAD/TAIS.403754/asr
tvarkymo ir Seimas tvarkymo ir apskaitos taisykliy asmeny oficialiyjy dokumenty
apskaitos patvirtinimo®, 2011 m. liepos 4 d. | tvarkymo ir apskaitos bei dokumenty
taisykliy Nr. V-118, Vilnius valdymo sistemy funkcijy ir
patvirtinimo* metaduomeny valdymo bendrieji
reikalavimai.

27. [Isakymas Lietuvos Lietuvos vyriausiojo archyvaro Valstybés ir savivaldybiy institucijy, Teisés akty registras, interneto psl https://e-

,,Dél dokumenty | Respublikos Isakymas ,Dél dokumenty jstaigy, jmoniy, valstybés jgalioty seimas.lrs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.403753/asr
rengimo taisykliy | Seimas rengimo taisykliy patvirtinimo* asmeny dokumenty rengimo bendrigji

patvirtinimo*

2011 m. liepos 4 d. Nr. V-117

reikalavimai.



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/bc0837f27f9511e89188-e16a6495e98c
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/bc0837f27f9511e89188-e16a6495e98c
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/bc0837f27f9511e89188-e16a6495e98c
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.209540/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.209540/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.403754/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.403754/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.403753/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.403753/asr

Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
vidaus kontrolés politikos

2 priedas

parengimg ir papildymus, sarasas

Darbuotoju, atsakingy uz Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos veikla reglamentuojanc¢iy jstatymy ir kity teisés akty saraso

Istaigos veiklos sritis, uz kurios reglamentuojanciy teisés
akty nurodyma, jrasant juos ] MaZeikiy Kazimiero Jagmino

Uz darbuotojo (nurodyto 3 skiltyje)

Eil Teisés Atsakingo darbuotojo pareigos, pradinés mokyklos veiklg reglamentuojanciy jstatymy ir | funkcijy, nurodyty Siame saraSe, atlikimo
Nr. akto v. pavardé kity teisés akty sgrasa, parengima, papildymus yra kontrole atsakingas darbuotojas
' pavadinimas atsakingas darbuotojas (pareigos, v. pavardé)
1 2 3 4 5
. . . Reglamentuoja pamatinius Lietuvos valstybés ir visuomenés . .
Lietuvos Respublikos Sekretorius . TR S . Direktorius
1. S y e gyvenimo aspektus, apibrézia ir reguliuoja darbuotojy, o e
Konstitucija Zaneta MiSeikiené . e R . Virginija Steponaviciené
vaiky, tévy, istaigos lankytojy teises ir pareigas
Turtiniai santykiai, pagrjsti jstatymy nustatytu asmeny
Lietuvos Respublikos Sekretorius pava}ldumu, adm! n|stra0|n§s ar }‘)audz.lamOSIOS.S&n.k cuos, Direktorius
2. L y e jskaitant valstybés mokesciy, kity privalomy rinkliavy ar o e
civilinis kodeksas Zaneta Miseikiené : L PR Virginija Steponaviciené
imoky valstybei ar jos institucijoms, valstybés biudzeto
santykiai
Lietuvos Respublikos darbo y Sewetg”.usf . Darbo teisés normos ir jy reglamentuojami visuomeniniai Direktorius
3. Zaneta MiSeikiené . o e
kodeksas santykiai Virginija Steponaviciené
Lietuvos Respublikos
o [ irsaiaidti s | Bt ook wlyos o, i s
' istalgy carbuotoyy Elita Pociené uotojy parelsybiy Iye grupes, Virginija Steponaviciené
apmokéjimo jstatymas vertinimas
Lletl.“./os Respgjb 11.1505 telses . Asmeny teisé¢ gauti, informacija, ir dokumentus, kuriais
gauti informacijg i$ Sekretorius . . - : ; . .
. g . . A jstaiga disponuoja ar (ir) kuriuos tvarko vykdydama Direktorius
5. valstybés ir savivaldybiy Zaneta MiSeikiené : . A .. o e
institucijy ir jstaigy jstatymy ar kity norminiy teisés akty nustatytas funkcijas, Virginija Steponaviciené
. jgyvendinimo priemones ir tvarka.
jstatymas
Direktoriaus pavaduotojas
6 Lietuvos Respublikos ugdymui Biudzetiniy jstaigy steigimas, pertvarkymas, pabaiga, veikla Direktorius

biudzetiniy jstaigy jstatymas

Virgina Zaksiené

ir valdymas.

Virginija Steponaviciené




Lietuvos Respublikos

Vyr. buhalteris

Finansiné ir biudzeto vykdymo atskaitomyb¢, ataskaity
rinkinio sudétis, finansiniy ataskaity rinkinio ir biudZeto

Direktorius

7. vieSojo sektoriaus Elita Pociené vykdymo ataskaity rinkinio sudétis, jy sudarymo Virginiia Steponavidiene
atskaitomybés jstatymas reikalavimai ir atsakomybé¢ uz ataskaity rinkinio sudaryma ir giny p
pateikima.
Lletuvo§ Respubllkos Vyr. buhalteris - . Direktorius
8. buhalterinés apskaitos . . Buhalteriné apskaita N e
. Elita Pociené Virginija Steponaviciené
jstatymas
. . Direktoriaus pavaduotojas tikio \/_1es_lgq p1rk1mu,. Valdymovl.r atlikimo tva.rka.’ viesojo - .
9 Lietuvos Respublikos reikalams pirkimo—pardavimo sutar¢iy vykdymas ir gin¢y sprendimo Vyr. buhalteris
vieSyjy pirkimy jstatymas Jolanta Bagdoniené tvarka, vieSujy pirkimy subjekty teisé€s, pareigos ir Elita Pociené
atsakomybeé.
Isakymas . . .
10 D¢l mazos vertés pirkimy Dlrektorlalizill)(a;\;:g;om] as tkio Prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy badai ir jy Vyr. buhalteris
' tvarkos apraso patvirtinimo* . procediiry atlikimo tvarka. Elita Pociené
Jolanta Bagdoniené
Lietuvos Respublikos Sekretorius 1}: orupcijos prevencijos principai, tikslai ir uzdaviniai, . .
. . y A orupcijos prevencijos priemones ir jy teisiniai pagrindai, Direktorius
11. korupcijos prevencijos Zaneta MiSeikiené = = - o . - v
tatvmas korupcijos prevencijos subjektai, jy teisés ir pareigos Virginija Steponaviciené
By korupcijos prevencijos srityje
Lietuvos Respublikos Direktoriaus pavaduotojas tikio Atskle}§ ti dirbaniy asmeny privacius lntere.sqs, utikrinti, .
e e ; kad priimant sprendimus pirmenybé biity teikiama Vyr. buhalteris
12. | vieSyjy ir privaciy interesy reikalams C . T . o
et - vieSiesiems interesams, ir uzkirsti kelig kilti interesy Elita Pociené
derinimo jstatymas Jolanta Bagdoniené . S -
konfliktams bei plisti korupcijai.
Lietuvos Respublikos vidaus Direktoriaus pavaduotoias
13 kontrolés ir vidaus audito ug dypmui ) Vidaus kontrolés ir vidaus audito veikimas, tikslai, dalyviy Direktorius
istatymas Virgina Zaksiené kompetencija vidaus kontrolés ir vidaus audito srityse. Virginija Steponaviciené
Lietuvos Respublikos Direktoriaus pavgduotOJas IJR syletlmq tlkslé}I, principai, sv1§:t1mo S-lStel’_nOS sanda.ra, Direktorius
14, | 0. ugdymui Svietimo veiklos, Svietimo santykiy pagrindai, valstybés o e
Svietimo jstatymas . .o .. e .. Virginija Steponaviciené
Virgina Zaksiené jsipareigojimai §vietimo srityje.
Logopedas
15 Specialiojo ugdymo ISn Zi?ag?ﬁi?gzz Padidinti mokymosi prieinamumg specialiyjy poreikiy Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
paslaugy teikimo programa Jolanta Jomanaté asmenims Virginija Raudoniené
Zaneta Miseikiené
Vaiko gerovés komisijos
Lietuvos Respublikos vaiko . p!rmlnmkas . . .
16 teisiy apsaugos pagrindy Direktoriaus pav‘?duomjas Vaiko teisiy ir laisviy jgyvendinimas, gynimas ir apsauga Direktorius
' ugdymui ' ) Virginija Steponaviciené

jstatymas

Virgina Zaksiené




Vaiko gerovés komisijos

Vaiko minimalios ir vidutinés prieZitiros principai,

Lietuvos Respublikos vaiko pirmininkas . e . ; - iy . .
LT . . . priemonés, iy priemoniy skyrimo, pratgsimo, pakeitimo, Direktorius
17. | minimalios ir vidutinés Direktoriaus pavaduotojas N R A oo N
T - panaikinimo pagrindai ir tvarka, vaiko vidutinés priezitros Virginija Steponaviciené
prieziuros jstatymas ugdymui . . .. . o . .
o . priemonés ar auklé¢jamojo poveikio priemonés.
Virgina Zaksiené
Vaiko gerovés komisijos
Lietuvos Respublikos pirmininkas Socialiniy paslaugy valdymas, skyrimas ir teikimas, . .
S . - . Lo S . Direktorius
18. | socialiniy paslaugy Direktoriaus pavaduotojas mokéjimas uz socialines paslaugas, gincy, susijusiy su o e
) - L . = Virginija Steponaviciené
jstatymas ugdymui socialinémis paslaugomis, nagrinéjimas.
Virgina Zaksiené
L'EFU\{O? Respublikos Direktoriaus o . . s s .
socialinés paramos - . Socialinés paramos mokiniams rasys, dydziai, teikimo Vyr. buhalteris
19. L ) pavaduotojas ugdymui e . . .
mokiniams jstatymas . .7 salygos, tvarka ir finansavimas. Elita Pociené
Virgina Zaksiené
Vaiko gerovés komisijos Smurto artimoje aplinkoje samprata, smurto artimoje
. . pirmininkas aplinkoje subjekty teises ir atsakomybe, prevencijos
Lietuvos Respublikos . . . : . . . . L . . . .
20 ADSAUC0S NUO SMUrto Direktoriaus pavaduotojas priemonés ir projekty jgyvendinimas, pagalbos teikimas Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
' psaug N ugdymui smurto artimoje aplinkoje atveju, apsaugos priemoniy Virginija Raudoniené
artimoje aplinkoje jstatymas o - ) L
Virgina Zaksiené smurtg patyrusiam asmeniui taikymas.
. - Maitinimo organizatorius Esminiai maisto saugos reikalavimai vie$ojo maitinimo . .
Lietuvos higienos norma HN e . . e . Direktorius
21. . ) L Vyr. viréja imonéms, idiegiant RVASVT sistema. o e
15:2005 ,,Maisto higiena _ o Virginija Steponaviciené
Juraté AnuZiené
Geros higienos praktikos Maitinimo organizatorius Vidiné maisto saugos kontrolé, RVASVT sistemos Direktorius
22. | taisyklés vieSojo maitinimo Vyr. viréja principai, maisto saugos procediiros o e
. . _ o Virginija Steponaviciené
Jmonéms Juraté AnuZiené
Lietuvos higienos normos Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy
HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio vykdymo sveikatos saugos reikalavimai
ir prieS§mokyklinio ugdymo Maitinimo orgaplzatorlus Direktorius
23. | programy vykdymo Vyr. viréja Vireiniia Steponavidiens
bendrigji sveikatos saugos Juraté Anuziené gt P
reikalavimai
Lietuvos Respublikos Asmens duomeny tvarkymas
asmens duomeny teisinés Sekretorius Direktorius
24. . . iy o e
apsaugos jstatymas Zaneta MiSeikiené Virginija Steponaviciené
Bendryjy reikalavimy Informaciniy technologijy Informacijos, susijusios su jstaigos veikla, vieSinimas
yals'tybgz's ir s'aV1\./a1d.yb1q SpeQIaIIStas Direktorius
25. | institucijy ir jstaigy interneto Gediminas Janka Virginiia Steponavidiens
svetainéms ir mobilioms Angly kalbos mokytojas gty p

programoms aprasas

Renata Klemeniené




Isakymas
,,Dél dokumenty tvarkymo

Sekretorius

Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy,
valstybés jgalioty asmeny oficialiyjy dokumenty tvarkymo ir

Direktorius

26. ir apskaitos taisykliy Zaneta Migeikiené apskaitos bei dokumenty valdymo sistemy funkcijy ir Virginija Steponaviciené
patvirtinimo* metaduomeny valdymo bendrieji reikalavimai.
Isakymas . Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy, . .

217. ,»Dél dokumenty rengimo Sekretorius valstybés jgalioty asmeny dokumenty rengimo bendrieji Direktorius

taisykliy patvirtinimo*

Zaneta MiSeikiené

reikalavimai.

Virginija Steponaviciené




Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos

vidaus kontrolés politikos

3 priedas

Nuorody j MazZeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos dokumentus (nuostatus, pareigybiy aprasSymus ir kitus dokumentus),

kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviuy pareigos ir atsakomybé, sarasas

Subjektas patvirtings §j teisés akta

Papildoma informacija/
pastabos

Eil. Dokumento Subjekto Teisés akto, rekvizitai Istaigos veiklos sritis, kurig Dokumenty byla, (pvz. nuoroda j paskelbima jstaigos
Nr. pavadinimas pavadinimas (teisés akto pavadinimas, reglamentuoja teisés aktas kurioje yra/bus interneto svetaingje ar kt.)
data, numeris) saugomas
dokumentas
1 2 3 4 5 7 8
1. | Nuostatai Mazeikiy Mazeikiy rajono Reglamentuoja Mazeikiy Kazimiero 1.2. Istaigos nuostatai | Mazeikiy Kazimiero Jagmino
rajono savivaldybés tarybos Jagmino pradinés veikla pradinés mokyklos interneto psl
savivaldybés | sprendimas ,,Dél Mazeikiy https://www.kjagminomok. It/
taryba Kazimiero Jagmino
pradinés mokyklos
nuostaty patvirtinimo®,
2021 m. gruodzio 17 d. Nr.
T1-359
2. | 2018-2022 m. Mazeikiy Patvirtinta Mazeikiy Bendruomenés aktualiy problemy 1.9. Veiklos planavimo | Mazeikiy Kazimiero Jagmino
strateginis planas Kazimiero Kazimiero Jagmino sprendimas, efektyvus jstaigos veiklos dokumentai pradinés mokyklos interneto psl
Jagmino pradinés mokyklos valdymas, numatymas, Kaip bus (strateginiai planai) https://www.kjagminomok.It/
pradiné direktoriaus 2018 m. kovo | jgyvendinti jstaigos veiklai keliami
mokykla 5 d. jsakymu Nr. V1-6 reikalavimai, teisingas jstaigos
Pritarta Mazeikiy rajono | vystymo (si) krypties ir prioritety
savivaldybés pasirinkimas, kaitos pokyciy
administracijos §vietimo | jvertinimas.
skyriaus vedéjo 2018 m.
kovo 12 d. jsakymu Nr.
Svi-41
Pritarta Mazeikiy
Kazimiero Jagmino
pradinés mokyklos tarybos
2018 m. kovol5 d.
posédzio protokolu Nr.
V4-17
3. | Direktoriaus Mazeikiy Mazeikiy rajono Direktoriaus veiklos / funkcijy jstaigoje | Kopija asmens byloje
pareigybeés rajono savivaldybés mero 2019 | reglamentavimas 3.4.
apraSymas savivaldybés | m. geguzés 16 d. potvarkiu

meras

Nr. M1-27




4. | Direktoriaus Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Direktoriaus pavaduotojo ugdymui 1.23. Darbuotojy
pavaduotojo Kazimiero Jagmino pradinés veiklos / funkcijy jstaigoje pareigybiy apraSymai
ugdymui Jagmino mokyklos direktoriaus reglamentavimas
pareigybeés pradiné 2022 m. rugs¢jo 1 d.
apraSymas mokykla jsakymu Nr. V1-49

5. | Direktoriaus Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Direktoriaus pavaduotojo tikio 1.23. Darbuotojy
pavaduotojo tkio Kazimiero Jagmino pradinés reikalams veiklos /funkcijy jstaigoje pareigybiy apraSymai
reikalams Jagmino mokyklos direktoriaus reglamentavimas
pareigybés pradiné 2020 m. vasario 3 d.
aprasymas mokykla jsakymu Nr. V1-8

6. | Vyr. buhalterio Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Vyr. buhalterio veiklos / funkcijy 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus

pradiné 2017 m. balandzio 20 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-16

7. | Logopedo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Logopedo veiklos / funkcijy jstaigoje 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés reglamentavimas pareigybiy apraSymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus

pradiné 2017 m. rugséjo 1 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-30

8. | Specialiojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Specialiojo pedagogo veiklos / funkcijy | 1.23. Darbuotojy
pedagogo Kazimiero Jagmino pradinés istaigoje reglamentavimas pareigybiy aprasymai
pareigybés Jagmino mokyklos direktoriaus
aprasymas pradiné 2017 m. rugséjo 1 d.

mokykla jsakymu Nr. V1-30

9. | Vyriausiojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Vyriausiojo viréjo veiklos / funkcijy 1.23. Darbuotojy
viréjo pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus

pradiné 2020 m. vasario 3 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-8

10. | Vir¢jo pareigybés Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Viréjo veiklos / funkceijy jstaigoje 1.23. Darbuotojy
apraSymas Kazimiero Jagmino pradinés reglamentavimas pareigybiy apra§ymai

Jagmino mokyklos direktoriaus
pradiné 2017 m. balandzio 20 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-16

11. | Virtuves Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Virtuvés pagalbinio darbininko veiklos | 1.23. Darbuotojy
pagalbinio Kazimiero Jagmino pradinés / funkeijy jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
darbininko Jagmino mokyklos direktoriaus
pareigybeés pradiné 2017 m. balandzio 20 d.
apraSymas mokykla jsakymu Nr. V1-16

12. | Sekretoriaus Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Sekretoriaus veiklos / funkcijy 1.23. Darbuotojy
pareigybeés Kazimiero Jagmino pradinés jstaigoje reglamentavimas pareigybiy aprasymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus




pradiné 2020 m. vasario 3 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-8
13. | Valytojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Valytojo veiklos / funkeijy jstaigoje 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés reglamentavimas pareigybiy apraSymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus
pradiné 2020 m. vasario 3 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-8
14. | Lauko aplinkos Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Lauko aplinkos tvarkytojo veiklos / 1.23. Darbuotojy
tvarkytojo Kazimiero Jagmino pradinés funkcijy jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
pareigybés Jagmino mokyklos direktoriaus
apraSymas pradiné 2020 m. vasario 3 d.
mokykla isakymu Nr. V1-8
15. | PrieSsmokyklinio Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Priesmokyklinio ugdymo pedagogo 1.23. Darbuotojy
ugdymo Kazimiero Jagmino pradinés veiklos / funkcijy jstaigoje pareigybiy apra§ymai
pedagogo Jagmino mokyklos direktoriaus reglamentavimas
pareigybés pradiné 2017 m. rugséjo 1 d.
apras§ymas mokykla jsakymu Nr. V1-30
16. | Mokytojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Mokytojo padéjéjo veiklos / funkcijy 1.23. Darbuotojy
padéjéjo Kazimiero Jagmino pradinés istaigoje reglamentavimas pareigybiy aprasymai
pareigybés Jagmino mokyklos direktoriaus
aprasSymas pradiné 2020 m. vasario 3 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-8
17. | Informaciniy Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Informaciniy technologijy specialisto 1.23. Darbuotojy
technologijy Kazimiero Jagmino pradinés veiklos / funkcijy jstaigoje pareigybiy apra§ymai
specialisto Jagmino mokyklos direktoriaus reglamentavimas
pareigybés pradiné 2020 m. vasario 3 d.
apraSymas mokykla jsakymu Nr. V1-8
18. | Socialinio Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Socialinio pedagogo veiklos / funkcijy | 1.23. Darbuotojy
pedagogo Kazimiero Jagmino pradinés jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apra§ymai
pareigybés Jagmino mokyklos direktoriaus
apraSymas pradiné 2017 m. rugséjo 1 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-30
19. | Einamojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Einamojo remonto darbininko veiklos / | 1.23. Darbuotojy
remonto Kazimiero Jagmino pradinés funkecijy jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
darbininko Jagmino mokyklos direktoriaus
pareigybeés pradiné 2020 m. vasario 3 d.
aprasymas mokykla jsakymu Nr. V1-8
20. | Mokytojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Mokytojo veiklos / funkcijy jstaigoje 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés reglamentavimas pareigybiy apra§ymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus
pradiné 2023 m. birzelio 8 d.

mokykla

jsakymu Nr. V1-61




21. | Pailgintos Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Pailgintos mokymosi dienos grupés 1.23. Darbuotojy
mokymosi dienos Kazimiero Jagmino pradinés mokytojo veiklos / funkcijy jstaigoje pareigybiy apraSymai
grupés mokytojo Jagmino mokyklos direktoriaus reglamentavimas
pareigybés pradiné 2023 m. vasario 28 d.
apraSymas mokykla jsakymu Nr. V1-17

22. | Pradiniy klasiy Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Pradiniy klasiy mokytojo veiklos / 1.23. Darbuotojy
mokytojo Kazimiero Jagmino pradinés funkcijy jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
pareigybés Jagmino mokyklos direktoriaus
aprasymas pradiné 2023 m. birzelio 8 d.

mokykla jsakymu Nr. V1-61

23. | Bibliotekininko Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Bibliotekininko veiklos / funkcijy 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés jstaigoje reglamentavimas pareigybiy apraSymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus

pradiné 2017 m. balandzio 20 d.
mokykla jsakymu Nr. V1-16

24. | Budétojo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Budétojo veiklos / funkceijy jstaigoje 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés reglamentavimas pareigybiy apraSymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus

pradiné 2020 m. kovo 2 d. jsakymu
mokykla Nr. V1-12

25. | Psichologo Mazeikiy Mazeikiy Kazimiero Psichologo veiklos / funkcijy jstaigoje | 1.23. Darbuotojy
pareigybés Kazimiero Jagmino pradinés reglamentavimas pareigybiy apra§ymai
apraSymas Jagmino mokyklos direktoriaus

pradiné 2022 m. vasario 1 d.

mokykla

isakymu Nr. V1-6




Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
vidaus kontrolés politikos

4 priedas

Darbuotojy, atsakingy uZ nuorody j MazZeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos vidaus dokumentus (nuostatus, pareigybiy

apraSymus ir kitus dokumentus), kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé, saraso parengimg ir papildymus

(pasikeitus Siems dokumentams, jraSant naujai patvirtintus ar kt.), sarasas

Istaigos veiklos sritis, uz kurios reglamentuojanciy
dokumenty nurodyma, jrasant juos j
nuorody j Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos vidaus

Uz darbuotojo (nurodyto 3 skiltyje)

Eil. Dokumento Atsakingo darbuotojo dokumentus (nuostatus, pareigybiy apraSymus ir kitus funkcijy, nurodyty Siame sgrase, atlikimo
Nr. pavadinimas pareigos, v. pavardé dokumentus), kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviy pareigos kontrolg atsakingas darbuotojas
ir atsakomybé, sarasa, parengima, papildymus yra atsakingas (pareigos, v. pavardé)
darbuotojas
1 2 3 4 5
. Direktorius Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos veiklos
1 Nuostatai oo e -
Virginija Steponaviciené reglamentavimas
Bendruomenés aktualiy problemy sprendimas, efektyvus jstaigos
2018-2022 m. strateginis . . veiklos valdymas , numatymas, kaip bus jgyvendinti jstaigos
Direktorius e T L2 .= i
2. planas T e veiklai keliami reikalavimai, teisingas jstaigos vystymo(si)
Virginija Steponaviciené L L . G
krypties ir prioritety pasirinkimas, kaitos poky¢iy jvertinimas
Direktoriaus pavaduotojo . . Direktoriaus pavaduotojo ugdymui veiklos / funkcijy jstaigoje
. o Direktorius -
3. ugdymui pareigybés oo e reglamentavimas
V Virginija Steponaviciené
aprasymas
Direktoriaus pavaduotojo . . Direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams veiklos /f unkcijy jstaigoje
L o Direktorius .
4., tkiui pareigybés - e reglamentavimas
y Virginija Steponaviciené
apras§ymas
5 Vyr. buhalterio Direktorius Vyr. buhalterio veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas
' pareigybés apraSymas Virginija Steponaviéiené
Logopedo pareigybés Direktoriaus pavaduotojas | Logopedo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas Direktorius
6. apraSymas ugdymui Virginija Steponaviciené
Virgina Zaksiené gy p
Viréjo pareigybés Direktoriaus pavaduotojas | Viréjo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas Direktorius
7. apraSymas ukio reikalams

Jolanta Bagdoniené

Virginija Steponaviciené




Virtuvés pagalbinio

Direktoriaus pavaduotojas

Virtuvés pagalbinio darbininko veiklos / funkcijy jstaigoje

Direktorius

8. darbininko pareigybés tikio reikalams reglamentavimas o e
y S Virginija Steponaviciené
apraSymas Jolanta Bagdoniené
9 Sekretoriaus pareigybés Direktorius Sekretoriaus veiklos / funkeijy jstaigoje reglamentavimas
' apraSymas Virginija Steponaviciené
Valytojo pareigybés Direktoriaus pavaduotojas | Valytojo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas . .
9 A Direktorius
10. | aprasymas tikio reikalams Virginiia Steponavidiens
Jolanta Bagdoniené ginya Steponaviciene
Lauko aplinkos Direktoriaus pavaduotojas | Lauko aplinkos tvarkytojo veiklos / funkcijy jstaigoje . .
- L L . Direktorius
11. | tvarkytojo pareigybés tikio reikalams reglamentavimas o e
) S Virginija Steponaviciené
apraSymas Jolanta Bagdoniené
Priesmokyklinio Direktoriaus pavaduotojas | Priesmokyklinio ugdymo pedagogo veiklos / funkeijy jstaigoje Direktorius
12. | ugdymo pedagogo ugdymui reglamentavimas o e
o s o L Virginija Steponaviciené
pareigybés apraSymas Virgina Zaksiené
Mokytojo padéjéjo Direktoriaus pavaduotojas | Mokytojo padéjéjo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas Direktorius
13. | pareigybés apraSymas ugdymui Virginiia Steponavidienc
Virgina Zaksiené giny P
Specialiojo pedagogo Direktoriaus pavaduotojas Specialiojo pedagogo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas Direktorius
14. | pareigybés apraSymas ugdymui Vireiniia Steponavidiens
Virgina Zaksiené gy p
Informaciniy . . Informaciniy technologijy specialisto veiklos / funkcijy jstaigoje
. - Direktorius :
15. | technologijy specialisto o e reglamentavimas
LG " Virginija Steponaviciené
pareigybés apraSymas
Socialinio pedagogo Direktoriaus pavaduotojas | Socialinio pedagogo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas Direktorius
16. | pareigybés apraSymas ugdymui Virginiia Steponavidiens
Virgina Zaksiené gy P
Einamojo remonto Direktoriaus pavaduotojas | Einamojo remonto darbininko veiklos / funkcijy jstaigoje . .
L S L - Direktorius
17. | darbininko pareigybés tkio reikalams reglamentavimas o e
« . Virginija Steponaviciené
apraSymas Jolanta Bagdoniené
Budétojo pareigybés Direktoriaus pavaduotojas | Budétojo veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas . .
< . Direktorius
18. | aprasSymas tkio reikalams Virginiia Steponavidiene
Jolanta Bagdoniené giny P
19 Bibliotekininko Direktorius Bibliotekininko veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas
" | pareigybés aprasymas Virginija Steponaviciené
Pradiniy klasiy mokytojo | Direktoriaus pavaduotojas | Pradiniy klasiy mokytojo veiklos / funkcijy jstaigoje Direktorius
20. | pareigybés aprasymas ugdymui reglamentavimas o e
- Lo Virginija Steponaviciené
Virgina Zaksiené
Pf’;lllglntos mokymOSI . Direktoriaus pavaduotojas Pall.gln.tos mokymosi .dlenos grupés mokytojo veiklos / funkcijy _ _
21 dienos grupés mokytojo ugdymui jstaigoje reglamentavimas Direktorius

pareigybés apraSymas

Virgina Zaksiené

Virginija Steponaviciené




Mokytojo pareigybés

Direktoriaus pavaduotojas

Mokytojo veiklos / funkeijy jstaigoje reglamentavimas

Direktorius

22. | apraSymas Virglijggérzlgsliené Virginija Steponaviciené
Vyriausiojo viréjo Direktoriaus pavaduotojas | Vyriausiojo vir¢jo veiklos / funkeijy jstaigoje reglamentavimas Di .
S . L irektorius
23. | pareigybés aprasymas tkio reikalams Virginiia St v
Jolanta Bagdoniené irginija Steponaviéiené
o4 Direktoriaus pareigybés Mazeikiy rajono Direktoriaus veiklos / funkcijy jstaigoje reglamentavimas
" | apraSymas savivaldybés meras
Psichologo pareigybés Direktoriaus pavaduotojas | Psichologo veiklos / funkeijy jstaigoje reglamentavimas Direktorius
25. | aprasymas ugdymui

Virgina Zaksiené

Virginija Steponaviciené




Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
vidaus kontrolés politikos
5 priedas

Vidaus kontrolés jgyvendinimg MazZeikiy Kazimiero Jagmino pradinéje mokykloje reglamentuojanciy dokumenty (tvarkos aprasu,
taisykliy, darbo reglamenty, instrukciju ir kity dokumenty) sarasas

Istaigos vadovo jsakymas Istaigos veiklos sritis, kurig Dokumenty byla, kurioje yra Papildoma
Eil. Dokumento (rekvizitai), kuriuo reglamentuoja dokumentas / bus saugomas dokumentas informacija
Nr. pavadinimas patvirtintas dokumentas
1 2 3 4 5 6
1. | Apskaitos politika Mazeikiy Kazimiero UZztikrina, kad apskaitos Buhalterija
Jagmino pradinés duomenys atitikty kiekvieno

mokyklos direktoriaus taikytino VSAFAS reikalavimus.
2022 m. rugséjo 1 d.
isakymu Nr. V1-50

2. | Finansy kontrolés Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja finansy kontrolés | Tvarky aprasai
taisyklés Jagmino pradinés organizavimg ir darbuotojy,
mokyklos direktoriaus atliekan¢iy finansy kontrole,
2017 m. balandZio 20 d. pareigas ir atsakomybe, nustato
jsakymu Nr. V1-16 finansy kontrolés tikslus,
nuosekluma, efektyvuma.
3. | Darbo tvarkos Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja bendruomenés Tvarky apragai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
taisyklés Jagmino pradinés darbg ir vidaus tvarka. interneto psl https://www.kjagminomok

mokyklos direktoriaus
2021 m. rugpjucio 24 d.
isakymu Nr. V1-33

4. | Darbuotojy darbo Mazeikiy Kazimiero Nustato darbuotojy darbo Tvarky aprasSai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos|
apmokéjimo sistema | Jagmino pradinés apmokéjimo salygas ir dydzius, interneto psl https://www.kjagminomok
mokyklos direktoriaus materialines pasalpas, darbuotojy
2023 m. sausio 2 d. pareigybiy lygius ir grupes, taip
jsakymu Nr. V1-6 pat kasmetinj veiklos vertinima.
5. | Informaciniy ir Mazeikiy Kazimiero Nustato informaciniy ir Tvarky apraSai
komunikaciniy Jagmino pradinés komunikaciniy technologijy
technologijy mokyklos direktoriaus naudojimo bei darbuotojy
naudojimo bei 2017 m. rugséjo 1 d. stebésenos bei kontrolés darbo
darbuotojy jsakymu Nr. V1-32 vietoje darbo metu taisykles, taip
stebésenos ir pat darbuotojy stebésenos bei
kontrolés darbo kontrolés darbo vietoje taisykles
vietoje tvarkos bei mastg.

aprasas




Lygiy galimybiy
politika ir jos
igyvendinimo tvarka

Mazeikiy Kazimiero
Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus
2017 m. rugséjo 1 d.
isakymu Nr. V1-32

Nustato lygiy galimybiy principus
ir jy jgyvendinimo darbe salygas
bei tvarka.

Tvarky aprasai

7. | Priémimo j mokykla | Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja asmeny priémimo | Tvarky aprasai
tvarkos aprasas Jagmino pradinés 1 mokykla tvarka.

mokyklos direktoriaus
2023 m. rugs¢jo 1 d.
jsakymu Nr. V1-73
8. | Asmens duomeny Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja asmens duomeny | Tvarky aprasai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
saugojimo politika Jagmino pradinés tvarkymo ir apsaugos interneto psl https://www.kjagminomok
mokyklos direktoriaus reikalavimus, taip pat pagrindines
2017 m. rugséjo 1 d. asmens duomeny tvarkymo,
isakymu Nr. V1-32 duomeny subjekto teisiy
Asmens duomeny Mazeikiy Kazimiero igyvendinimo ir duomeny
teikimo ir asmens Jagmino pradinés apsaugos technines bei
duomeny tvarkymo | mokyklos direktoriaus organizacines priemones.
susitarimas 2018 m. geguzés 30 d.
isakymu Nr. V1-27

9. | Mokiniy uniformos | Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja mokiniy Tvarky aprasai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
dévéjimo tvarkos Jagmino pradinés uniformos dévéjimo tvarka interneto psl https://www.kjagminomok
apragas mokyklos direktoriaus mokykloje.

2023 m. rugséjo 11 d.
jsakymu Nr. V1-73

10. | Statinio tinkamos Mazeikiy Kazimiero Taisyklése numatyti statinio Tvarky apragai
prieziiiros taisyklés | Jagmino pradinés prieziiiros reikalavimai,

mokyklos dlrg!(torlaus statinio naudotojy, bendrojo

2019 m. rugséjo 17 d. naudojimo objekto valytojo

isakymu Nr. V1-28 . . . . )
teisés, pareigos ir atsakomybé.

11. | VieSyjy pirkimy Mazeikiy Kazimiero Nustato Perkanciosios Tvarky aprasai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
organizavimo ir Jagmino pradinés organizacijos vieSyjy pirkimy interneto psl https://www.kjagminomok
vidaus kontrolés mokyklos direktoriaus organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprasas 2023 m. geguzés 16 d. tvarka.

jsakymu Nr. V1-39
12. | Pailgintos dienos Mazeikiy Kazimiero Nustato mokykloje veikiancios Tvarky aprasai

grupés veiklos
tvarkos aprasas

Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus
2020 m. sausio 2 d.
isakymu Nr. V1-22

pailgintos darbo dienos grupés
paskirtj, priémimo, veiklos
organizavimo, uzmokescio tvarka,
reikalavimus pailgintos darbo
dienos grupés mokytojui




13.

Mokiniy turizmo
renginiy (Zygiy,
iSvyky, ekskursijy
saskrydziy, varzyby)
tvarkos aprasas

Mazeikiy Kazimiero
Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus
2023 m. sausio 2 d.
isakymu Nr. V1-6

Reglamentuoja turizmo renginiy
organizavima, vykdymg ir
laiduoja renginiuose
dalyvaujan¢iy mokiniy sauguma.

Tvarky aprasai

14. | Darbuotojy etikos Mazeikiy Kazimiero Nustatomi pagrindiniai Tvarky aprasai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
kodeksas Jagmino pradinés darbuotojy profesinés etikos interneto psl https://www.kjagminomok
mokyklos direktoriaus reikalavimai ir jsipareigojimai
2023 m. sausio 2 d. siekti etisko ir profesionalaus
isakymu Nr. V1-7 elgesio su mokiniais, jy tévais
(globéjais, rupintojais) ir kitais
Seimos nariais, kolegomis ir
bendruomene.
15. | Vaiko gerovés Mazeikiy Kazimiero Vaiko geroveés komisijos Tvarky aprasai
komisijos sudarymo | Jagmino pradinés paskirtis, veiklos principai,
ir jos darbo mokyklos direktoriaus sudarymas, funkcijos ir teisés,
organizavimo 2023 m. sausio 2 d. darbo organizavimas ir sprendimy
tvarkos aprasas isakymu Nr. V1-7 priémimas.
16. | Vaiko specialiyjy | Mazeikiy Kazimiero Nustato vaiky specialiyjy Tvarky aprasai
ugdymosi Jagmino pradinés ugdymosi poreikiy (i8skyrus
poreikiy mokyklos direktoriaus atsirandancius dél i$skirtiniy
(i8skyrus 2021 m. rugséjo 1 d. gabumy) pedagoginiu,
atsirandancius jsakymu Nr. V1-36 psichologiniu ir socialiniu
del isskirtiniy pedagoginiu aspektais jvertinimo
gabumy) ir specialiojo ugdymosi ir (ar)
pedagoginiu, specialiosios pedagoginés,
psichologiniu ir psichologinés, socialinés
socialiniu pedagoginés, specialiosios
pedagoginiu pagalbos skyrimo, ugdymo
aspektais organizavimo tvarka.
jvertinimo,
specialiojo
ugdymo(si) ir
pagalbos
skyrimo, ugdymo
organizavimo
tvarkos aprasas
17. | Mokiniy pamoky Mazeikiy Kazimiero Nustato mokiniy pamoky Tvarky apraSai
lankomumo ir Jagmino pradinés lankomumo ir nelankymo
nelankymo mokyklos direktoriaus prevencijos tvarka.

prevencijos tvarkos
aprasas

2023 m. rugséjo 1 d.
isakymu Nr. V1-73



https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf

18.

Socialinés
pedagoginés
pagalbos teikimo
tvarkos aprasas

Mazeikiy Kazimiero
Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus
2021 m. rugséjo 8 d.
isakymu Nr. V1-39

Nustato socialinés
pedagoginés pagalbos teikimo
vaikui paskirtj, uzdavinius,
sritis, organizavimg ir
reikalavimus socialinio

Tvarky aprasai

pedagogo pareigybei.
19. | Smurto ir patyCiy Mazeikiy Kazimiero Nustato patyCiy prevencijos, Tvarky aprasai
prevencijos ir Jagmino pradinés intervencijos ir stebésenos
intervencijos mokyklos direktoriaus vykdyma jstaigoje.
vykdymo tvarkos 2017 m. spalio 1 d.
aprasas isakymu Nr. V1-36
20. | Mokymo ir ziniy Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja lengvy, sunkiy ir Tvarky aprasai
darbuotojy saugos ir | Jagmino pradinés mirtiny nelaimingy atsitikimy
sveikatos Klausimais | mokyklos direktoriaus (taip pat tmiy apsinuodijimy),
tvarkos aprasas 2022 m. geguzés 25 d. iStikusiy Svietimo jstaigy
jsakymu Nr. V1-35 moksleivius ugdymo proceso
metu, tyrimo ir apskaitos tvarka.
21. | Civilinés saugos Mazeikiy Kazimiero Nustato civilinés saugos mokymo | Tvarky aprasai
mokymo tvarkos Jagmino pradinés tikslus ir uzdavinius, civilinés
apragas mokyklos direktoriaus saugos mokymy organizavima,
2022 m. geguzés 25 d. planavima.
isakymu Nr. V1-32
22. | Darbuotojy Mazeikiy Kazimiero Nustato principus, kuriais Tvarky aprasai
psichologinio Jagmino pradinés vadovaujamasi siekiant uZtikrinti
saugumo mokyklos direktoriaus darbuotojy psichologinj sauguma.
uztikrinimo 2021 m. rugséjo 8 d.
mokykloje politikos | jsakymu Nr. V1-39
igyvendinimo
tvarkos aprasas
23. | Tarnybiniy Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja tarnybiniy Tvarky apraSai
komandiruociy Jagmino pradinés komandiruociy islaidy
i§laidy apmokéjimo | mokyklos direktoriaus apmokeéjimo tvarka.
tvarkos aprasas 2021 m. rugpjucio 20 d.
jsakymu Nr. V1-32
24. | Elektroninio Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja elektroninio Tvarky aprasai

dienyno tvarkymo
nuostatai

Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus

2013 m. rugpjucio 30 d.

jsakymu Nr. 46 V

dienyno administravimo,
tvarkymo, priezitiros ir dienyno
sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarka.




25. | Tévy (rupintojy, Mazeikiy Kazimiero Paskirtis — tenkinti mokyklos Tvarky aprasai
globéjy) Jagmino pradinés bendruomenés interesus, uztikrinti
informavimo ir mokyklos direktoriaus konstruktyvy mokiniy, tévy,
komunikavimo 2021 m. rugpjicio 20 d. mokytojy bendradarbiavima.
tvarkos aprasas isakymu Nr. V1-32
26. | Vadovo, Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja vadovo, Tvarky aprasai
pavaduotojo, Jagmino pradinés pavaduotojo, ugdyma
ugdyma mokyklos direktoriaus organizuojanéiy skyriy vedéjy,
organizuojanciy 2021 m. rugpjiicio 20 d. mokytojy, pagalbos mokiniui
skyriy vedéjy, isakymu Nr. V1-32 specialisty kvalifikacijos
mokytojy, pagalbos tobulinimo tvarka.
mokiniui specialisty
kvalifikacijos
tobulinimo tvarkos
aprasas
27. | Pirmosios pagalbos | Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja pirmosios Tvarky aprasai
organizavimo Jagmino pradinés pagalbos organizavimo tvarkg.
tvarkos aprasas mokyklos direktoriaus
2016 m. spalio 3d.
isakymu Nr. V1-49
28. | Veiksmy mokiniui Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja veiksmy mokiniui | Tvarky aprasai
susirgus ar patyrus Jagmino pradinés susirgus ar patyrus trauma
traumg mokykloje ir | mokyklos direktoriaus mokykloje ir teiséty mokinio
teiséty mokinio 2016 m. spalio 3d. atstovy informavimo apie
atstovy informavimo | jsakymu Nr. V1-49 mokykloje patirta trauma ar imy
apie mokykloje sveikatos sutrikimg tvarka.
patirta trauma ar
imy sveikatos
sutrikima tvarkos
aprasas
29. | Bendryjy sveikatos Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja bendryjy Tvarky aprasai
saugos reikalavimy | Jagmino pradinés sveikatos saugos reikalavimy
tvarkos aprasas mokyklos direktoriaus tvarka.
2016 m. spalio 3 d.
jsakymu Nr. V1-49
30. | Mokiniy nemokamo | Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja nemokamo Tvarky aprasai
maitinimo Jagmino pradinés maitinimo organizavima.

organizavimo
tvarkos apraSas

mokyklos direktoriaus
2021 m. rugpjucio 20 d.
jsakymu Nr. V1-32




31.

Mokiniy maitinimo
organizavimo
tvarkos aprasas

Mazeikiy Kazimiero
Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus

2021 m. rugpjicio 20 d.

isakymu Nr. V1-32

Nustato vaiky maitinimo
reikalavimus.

Tvarky aprasai

32. | Darbuotojy veiklos Mazeikiy Kazimiero Nustato kasmetinio veiklos Tvarky aprasai
vertinimo tvarkos Jagmino pradinés vertinimo tvarka, dokumentavima
apragas mokyklos direktoriaus ir skirtas pokalbj vedantiems
2017 m. rugséjo 1d. vadovams ir pokalbyje
jsakymu Nr. V1-32 dalyvausiantiems darbuotojams.
33. | Dokumenty rengimo | Mazeikiy Kazimiero Nustato dokumenty rengimo Tvarky aprasai
taisyklés Jagmino pradinés bendruosius reikalavimus.
mokyklos direktoriaus
2020 m. sausio 2 d.
isakymu Nr. V1-4
34. | Dokumenty Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja dokumenty | Tvarky aprasai
saugojimo, atrankos | Jagmino pradinés saugojima, atranka ir pridavima
ir pridavimo mokyklos direktoriaus archyvui.
archyvui tvarkos 2014 m. balandzio 25 d.
aprasas isakymu Nr. V1-28
35. | Ekstremaliyjy Mazeikiy Kazimiero Plano paskirtis — uztikrinti Tvarky apraSai
situacijy valdymo Jagmino pradinés darbuotojy sauguma ir jstaigos
planas mokyklos direktoriaus funkcionaluma bet kokiy
2017 m. gruodzio 27 d. ekstremaliy jvykiy atveju.
jsakymu Nr. V1-59
36. | Mokyklos valytojy Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja mokyklos valytojy | Tvarky aprasai
darbo tvarkos Jagmino pradinés darbo tvarka.
aprasas mokyklos direktoriaus
2020 m. vasario 3 d.
isakymu Nr. V1-8
37. | Mokyklos lauko Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja mokyklos lauko Tvarky aprasai

aplinkos tvarkytojo
darbo tvarkos
aprasas

Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus
2020 m. vasario 3 d.
jsakymu Nr. V1-8

aplinkos tvarkytojo darbo tvarka.




38. | Apgaulés ir Mazeikiy Kazimiero Misija — Salinti prielaidas Tvarky aprasai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
korupcijos Jagmino pradinés korupcijai atsirasti ir plisti. interneto psl https://www.kjagminomok
prevencijos mokyklos direktoriaus
programa ir 2023 m. vasario 28 d.
igyvendinimo planas | jsakymu Nr. V1-17

39. | Mokiniy, serganéiy | Mazeikiy Kazimiero Nustato mokiniy savirlipos Tvarky aprasai
létinémis Jagmino pradinés proceso organizavimg mokykloje.
neinfekcinémis mokyklos direktoriaus
ligomis, saviriipos 2020 m. rugséjo 17 d.
proceso isakymu Nr. V1-28
organizavimo
tvarkos aprasas

40. | Pedagogy kelionés Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja pedagogy kelionés | Tvarky aprasai Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
i$laidy Jagmino pradinés i8laidy kompensavimo tvarka interneto psl https://www.kjagminomok
kompensavimo mokyklos direktoriaus
tvarkos aprasas 2023 m. sausio 2 d.

isakymu Nr. V1-12
41. | Plany rengimo Mazeikiy Kazimiero Kiekvienas mokytojas rengia Tvarky aprasai
tvarkos aprasas Jagmino pradinés déstomo dalyko planus.
mokyklos direktoriaus
2023 m. rugpjicio 28 d.
jsakymu Nr. V1-70
42. | Mokiniy pazangos ir | Mazeikiy Kazimiero Reglamentuoja mokiniy pazangos | Tvarky aprasai

pasiekimy vertinimo
tvarkos aprasas

Jagmino pradinés
mokyklos direktoriaus
2023 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V1-73

ir pasiekimy vertinimo tvarkos
aprasas




Mazeikiy Kazimiero Jagmino pradinés mokyklos
vidaus kontrolés politikos

6 priedas

Darbuotojy, atsakingy uz vidaus kontrolés jgyvendinima MaZeikiy Kazimiero Jagmino pradinés reglamentuojanciy dokumenty
(tvarkos aprasy, taisykliy, instrukcijy ir kity dokumenty) saraso parengimga ir papildyma (pasikeitus Siems dokumentams, jrasant naujai
patvirtintus ar kt.), sarasas

Istaigos veiklos sritis, uz kurios reglamentuojanciy
teisés akty nurodyma, jrasant juos j vidaus kontrolés

Uz darbuotojo (nurodyto 3 skiltyje) funkcijy,

Eil. Dokumento Atsakingo darbuotojo pareigos, v. jgyvendinimg Mazeikiy Kazimiero Jagmino nurodyty Siame sarase, atlikimo kontrolg
Nr. pavadinimas pavardé pradinéje mokykloje reglamentuojanciy dokumenty atsakingas darbuotojas
(tvarkos aprasy, taisykliy, instrukcijy ir kity (pareigos, v. pavardé)
dokumenty) sarasa, parengima, papildymus yra
atsakingas darbuotojas
1 2 3 4 5
1 Apskaitos politika Vyr. buhalteris U_itikfina, kad apskait_os du(_)menys atitikty kiekvieno Direktorius
' Elita Pociené taikytino VSAFAS reikalavimus. Virginija Steponaviciené
Finansy kontrolés organizavimas ir darbuotojy,
Finansy kontrolés taisyklés Vyr. buhalteris atliekan¢iy finansy kon‘_[rolq, pareigos ir atsakomybe, Direktorius
2. Elita Pociené finansy kontrolés tikslai, nuoseklumas, efektyvumas. Virginija Steponavi¢iené
oo Direktorius . o
3. Darbo tvarkos taisyklés o g Bendruomenés darbas ir vidaus tvarka.
Virginija Steponaviciené
Darbuotojy darbo apmokéjimo salygos ir dydziali,
4 Darbuotojy darbo Vyr. buhalteris materialinés paSalpos, darbuotojy pareigybiy lygiai Direktorius
' apmokeéjimo sistema Elita Pociené ir grupés, taip pat kasmetinj veiklos vertinimas. Virginija Steponavi¢iené
Informaciniy ir
komunikaciniy
technologijy naudojimo bei Informaciniy technologijy Informaciniy ir komunikaciniy technologijy . .
; . : L . . . . - . Direktorius
5. darbuotojy stebésenos ir specialistas naudojimo bei darbuotojy stebésenos bei kontrolés Virginiia St v
kontrolés darbo vietoje Gediminas Janka darbo vietoje darbo metu taisyklés. ginija Steponaviciene
tvarkos apraSas
. . . e Direktoriaus pavaduotojas . . T, .. . .
6. Lyg'lq gahmyl;nut politika ir ugdymui Lygiy gallmyblq principai ir jy jgyvendinimo darbe o .I'Z)lrektorlus o
jos jgyvendinimo tvarka Virgina Zaksiené salygos bei tvarka. Virginija Steponaviciené
Direktoriaus pavaduotojas
7 Priémimo j mokykla ugdymui Priemimo j mokykla tvarka. Direktorius

tvarkos aprasas

Virgina Zaksiené

Virginija Steponaviciené




Asmens duomeny
saugojimo politika

Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimai,

8 Sekretore taip pat pagrindinés asmens duomeny tvarkymo, Direktorius
' Asmens duomeny teikimo Zaneta Migeikiené duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny Virginija Steponavi¢iené
ir asmens duomeny apsaugos techninés bei organizacinés priemonés.
tvarkymo susitarimas
o Mokiniy uniformos Dlrektorlljl;jyp;\a?duo'wjas Mokiniy uniformos dévéjimo tvarka. Direktorius
dévéjimo tvarkos aprasas Virgina Zaksiené Virginija Steponaviciené
Statinio tinkamos priezidiros Direktoriaus _pavaduotOJaS akio o e . . Direktorius
10. . . reikalams Statinio tinkamos priezitros taisyklés. o e
taisyklés L Virginija Steponaviciené
Jolanta Bagdoniené
V1esq_.|q p{rkm}q . Direktoriaus pavaduotojas tikio VI o ) . .
11 organizavimo ir vidaus reikalams Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés Direktorius
' kontrolés tvarkos aprasas Lo tvarka Virginija Steponaviciené
Jolanta Bagdoniené
o . . Direktoriaus pavaduotojas . .

12. Pa.llglntos dienos grupes ugdymui Pailgintos dienos grupés veiklos tvarka . .Plrektonus e

veiklos tvarkos apraSas . — Virginija Steponaviciené
Virgina Zaksiené
Mokiniy turizmo renginiy . - .

13 (zygiy, i8vykuy, ekskursijy Dlrektorljggﬁi\a?duotows Vaiky turizmo renginiy (Zygiy, iSvyky, ekskursijy, Direktorius
sask{ydzu;, varzyby) tvarkos Virgina Zaksiené varzyby) organizavimo tvarka. Virginija Steponaviciené
aprasas

Pagrindiniai darbuotojy profesinés etikos
Direktoriaus pavaduotojas reikalavimai ir jsipareigojimai siekti etiSko ir Direktorius
14. Darbuotojy etikos kodeksas ugdymui profesionalaus elgesio su mokiniais, jy tévais o e
. . T .. Virginija Steponaviciené
Virgina Zaksiené (globéjais, rupintojais) ir kitais Seimos nariais,
kolegomis ir bendruomene.
: . . Vaiko gerovés komisijos
Vaiko gerovés komisijos R . A .. . . Lo
. pirmininké Vaiko gerovés komisijos paskirtis, veiklos principai, . .
sudarymo ir jos darbo . . . Lo L - . Direktorius

15. A Direktoriaus pavaduotojas sudarymas, funkcijos ir teisés, darbo organizavimas ir o e
organizavimo tvarkos . . . Virginija Steponaviciené
aprasas ugdymui sprendimy priémimas.

P Virgina Zaksiené
Vaiko specialiyjy Nustato vaiky specialiyjy ugdymosi poreikiy
ugdymosi poreikiy (isskyrus atsirandancius dél i$skirtiniy gabumy)
(i8skyrus atsirandancius Vaiko gerovés komisijos pedagoginiu, psichologiniu ir socialiniu pedagoginiu
deél isskirtiniy gabumy) pirmininké aspektais jvertinimo ir specialiojo ugdymosi ir (ar) Direktorius
16. pedagoginiu, Direktoriaus pavaduotojas specialiosios pedagoginés, psichologinés, socialinés S e
. L . . oo . Virginija Steponaviciené
psichologiniu ir ugdymui pedagoginés, specialiosios pagalbos skyrimo,

socialiniu pedagoginiu
aspektais jvertinimo,
specialiojo ugdymo(si)

Virgina Zaksiené

ugdymo organizavimo vaikams, lankantiems
Mazeikiy Kazimiero Jagmino prading mokykla,
tvarka bei dokumentacija.



https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
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https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
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ir pagalbos skyrimo, ir
ugdymo organizavimo
tvarkos aprasas

Mokiniy pamoky

Direktoriaus pavaduotojas

Mokiniy pamoky lankomumo ir nelankymo

Direktorius

17. lankomumo ir nelankymo ugdymui i oo N
.. N - . prevencijos tvarka. Virginija Steponavi¢iené
prevencijos tvarkos apraSas Virgina Zaksiené
Socialinés pedagoginés . . . . .
18. pagalbos teikimo tvarkos Direktoriaus pavgduotolas Socialinés pedagoginés pagalbos teikimo tvarka. o .Plrektorlus N
« ugdymui Virginija Steponavi¢iené
aprasas - L
Virgina Zaksiené
Vaiko gerovés komisijos
Smurto ir patyCiy " . P! rmininké . Paty¢iy prevencijos, intervencijos ir stebésenos Direktorius
19. prevencijos ir intervencijos Direktoriaus pavaduotojas A o e
y . vykdymas jstaigoje. Virginija Steponaviciené
vykdymo tvarkos aprasas ugdymui
Virgina Zaksiené
Mokyrn.o I zinty darbuotojy Direktoriaus P avaduotojas tikio Mokymo ir Ziniy darbuotojy saugos ir sveikatos Direktorius
20. saugos ir sveikatos reikalams klausimais tvarka Virginija Steponaviciené
klausimais tvarkos aprasas Jolanta Bagdoniené ' gty p
Civilinés saugos mokymo Direktoriaus pavaduotojas tikio : :
. ; e Direktorius
21, tvarkos aprasas reikalams Civilinés saugos mokymo tvarka. S e
L Virginija Steponaviciené
Jolanta Bagdoniené
Darbuotojy psichologinio
saugumo_uztlkp_n 1mo Direktoriaus pavgduotolas Darbuotojy psichologinio saugumo uztikrinimo Direktorius
22. mokykloje politikos ugdymui mokykloje politikos igyvendinimo tvarka Virginija Steponaviciené
jgyvendinimo tvarkos Virgina Zaksiené yxiojep 1eyv ' giny p
aprasas
Tarnybiniy komandiruoéiy
23 i$laidy apmokéjimo tvarkos Sekretore Tarnybiniy komandiruoéiy i$laidy apmokéjimo Direktorius
' aprasas Zaneta MiSeikiené tvarka. Virginija Steponaviciené
Elektroninio dleny_no Direktoriaus pavaduotojas D1enypq sudaryn_lo _elektrqnlnlo dle_nyno, tvarkomo _ _
24 tvarkymo nuostatai ugdymui naudojant tam pritaikytas informacines Direktorius
' - . komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu Virginija Steponaviciené
Virgina Zaksiené
tvarka.
Tevq (ruplntogq, globéjy) Direktoriaus pavaduotojas Dlenypq sudaryrr_lo _elektro_nlmo dle_nyno, tvarkomo _ _
25 informavimo ir ugdymui naudojant tam pritaikytas informacines Direktorius
' komunikavimo tvarkos - L komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu Virginija Steponaviciené
N Virgina Zaksiené
aprasas tvarka.
Vadovo, pavaduotojo, Direktoriaus pavaduotojas . N
uedyma oreanizuoiandi uadvmui Vadovo, pavaduotojo, ugdyma organizuojanciy Direktorius
26. £cyma o8 janciy gay skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui

skyriy vedéjy, mokytojuy,
pagalbos mokiniui

Virgina Zaksiené

specialisty kvalifikacijos tobulinimo tvarka.

Virginija Steponaviciené



https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
https://ldsaulute.lt/wp-content/uploads/2021/01/PAGALBOS-SKYRIMO-TVARKOS-APRA%C5%A0AS-2020.pdf
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specialisty kvalifikacijos
tobulinimo tvarkos apraSas

Pirmosios pagalbos
organizavimo tvarkos

Visuomenés sveikatos specialisté
Jurgita Kesminiené

Pirmos pagalbos organizavimas, teikimas ir

Direktorius

217. aprasas Direktoriaus _pavaduotOJaS akio atsakomybe Virginija Steponaviciené
reikalams
Jolanta Bagdoniené
Veiksmy mokiniui susirgus
ar patyrus trauma mokykloje | Visuomenés sveikatos specialisté
ir teiséty mokinio atstovy _Jurgita Kesminiene ~ 50000 02 001h0s organizavimas, teikimas ir Direktorius
28. informavimo apie Direktoriaus pavaduotojas tikio ; S e .
. . ; atsakomybé Virginija Steponaviciené
mokykloje patirta traumg ar reikalams
imy sveikatos sutrikimag Jolanta Bagdoniené
tvarkos aprasas
Visuomenés sveikatos specialisté
. . Jurgita Kesminiené . .
29. B§ndr1;_|g sveikatos Saugos Direktoriaus pavaduotojas tikio Bendryjy sveikatos saugos reikalavimy tvarka. . Plrektorlus e .
reikalavimy tvarkos apraSas / Virginija Steponaviciené
reikalams
Jolanta Bagdoniené
Mokiniy nemokamo
30 maitinimo organizavimo Vyr. viréja Nemokamo maitinimo mokiniams organizavimas. Direktorius
' tvarkos aprasas Juraté Anuziené oo e
Virginija Steponaviciené
Mokiniy maitinimo Vyr. viréja Maitinimo mokiniams organizavimas. Direktorius
31. organizavimo tvarkos _ S S e
“ Juraté Anuziené Virginija Steponaviciené
aprasas
Darbuotojy veiklos y Sekre.tvor.e. . Kasmetinio veiklos vertinimo tvarka, Direktorius
32. o y Zaneta MiSeikiene . o e
vertinimo tvarkos aprasas dokumentavimas. Virginija Steponaviciené
ngumentq fengtmo Sekretore Dokumenty rengimo bendrieji reikalavimai. Direktorius
33. taisyklés y o o e
Zaneta MiSeikiené Virginija Steponaviciené
Dokumenty saugojimo,
34 atrankos ir pridavimo Sekretore Dokumenty saugojimas, atranka ir pridavimas Direktorius
' archyvui tvarkos aprasas Zaneta MiSeikiené archyvui. Virginija Steponaviciené
35 Ekstremaliyjy situacijy Dlrektorlaurséipl)(a;\;;rc:]l;ow] as ikio UZztikrintas darbuotojy saugumas ir jstaigos Direktorius
valdymo planas Jolanta Bagdoniené funkcionalumas bet kokiy ekstremaliy jvykiy atveju. Virginija Steponaviciené
. Direktoriaus pavaduotojas tikio : :
36. Mokyklos valytojy darbo reikalams Mokyklos valytojy darbo tvarka. Direktorius

tvarkos aprasas

Jolanta Bagdoniené

Virginija Steponaviciené




Mokyklos lauko aplinkos
tvarkytojo darbo tvarkos

Direktoriaus pavaduotojas tikio

Direktorius

37. . reikalams Mokyklos lauko aplinkos tvarkytojo darbo tvarka. o e
apra$as .o Virginija Steponaviciené
Jolanta Bagdoniené
38. Apgaulés ir korupcijos prevencijos principai, tikslai,
Apgaulés ir korupcijos Sekretore uzdavinial, ap'gaul_es T kpmp cyos prevencyos Direktorius
. " . e proceso organizavimas, jgyvendinimas apgaulés ir N e
prevencijos tvarkos aprasas Zaneta Miseikiené i’ " . L . Virginija Steponaviciené
korupcijos prevencijos priemones, ju jgyvendinimo
koordinavimas bei kontrolé.
39. Mokiniy, serganciy Visuomenés sveikatos specialisté | Mokiniy saviripoS proceso organizavimas
létinémis neinfekcinémis Jurgita Kesminiené mokykloje. . .
) . o . : . Direktorius
ligomis, saviriipos proceso Direktoriaus pavaduotojas o e
R . Virginija Steponaviciené
organizavimo tvarkos ugdymui
aprasas Virgina Zaksiené
40. Pedagogy kelionés islaidy Pedagogy kelionés iSlaidy kompensavimo tvarka.
kompensavimo tvarkos Vyr. buhalteris Direktorius
aprasas Elita Pociené Virginija Steponaviciené
41. Plany rengimo tvarkos Dlrektorljgj)f):]\l:?duotqas Plany rengimo tvarka. Direktorius
apraSas Virgina Zaksiene Virginija Steponaviciené
42. Mokiniy pazangos ir Direktoriaus pavaduotojas Mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka

pasiekimy vertinimo tvarkos
aprasas

ugdymui
Virgina Zaksiené

Direktorius
Virginija Steponaviciené




